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PREFACIO

Os registos e notariado constituem pilares essenciais do Estado de Direito,
promovendo a seguranga juridica, a protecgdo dos direitos dos cidaddos e a
confianga nas relagdes juridicas e econdmicas. No contexto mogambicano,
o reforgo da qualidade, da legalidade e da integridade destes servigos
representa uma prioridade permanente do Ministério da Justiga, Assuntos
Constitucionais e Religiosos, no quadro da modernizagdo da administragé@o
da justica e da consolidagdo das instituigoes publicas.

E neste enquadramento que se insere o Manual Pratico do Conservador
e Notario de Mogambique, uma iniciativa meritéria da Associagao dos
Conservadores e Notérios de Mogambique (ACN), concebida como
instrumento de apoio a actuagao quotidiana dos Conservadores, Notarios
e demais aplicadores do direito. O Manual visa promover a harmonizagao de
procedimentos, o rigor técnico-juridico e a observancia das normas legais
e éticas que regem o exercicio destas fungdes de elevada responsabilidade
publica.

A elaboragdo deste Manual contou com o apoio da Agéncia Espanhola de
Cooperacgédo Internacional para o Desenvolvimento (AECID), no &mbito do
Programade Apoioao Combate a Corrupgao, financiado pelaUnido Europeia,
evidenciando o valor da cooperacgao internacional no fortalecimento das
capacidadesinstitucionais, na promog¢ao da transparéncia e na consolidagao
de uma cultura de integridade no sector da justica.

Ao saudar esta iniciativa, encorajo todos os profissionais dos registos e
notariado a fazerem deste Manual uma referéncia pratica no desempenho
das suas fungdOes, contribuindo para servigos mais eficientes, acessiveis
e orientados para o cidadao. Enderegco uma palavra de reconhecimento a
Associagdo dos Conservadores e Notarios de Mogambique, aos técnicos
envolvidos e aos parceiros de cooperagao, reafirmando o compromisso do
Governo de Mogambique com o continuo aperfeicoamento do sistema de
justica e com a promogao da legalidade e da confianga publica.

Maputo, 18 de Fevereiro de 2026

O Ministro da Justiga, Assuntos Constitucionais e Religiosos
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INTRODUGAO

O Manual Pratico do Conservador e Notario de Mogcambique é um
instrumento técnico concebido para apoiar os Conservadores e Notérios no
exercicio das suas fungdes, com vista ao reforco da qualidade, eficiéncia e
uniformidade dos servigos de registos e notariado, em conformidade com a
legislagdo em vigor.

A sua elaboracgdo insere-se no ambito do Programa de Apoio ao Combate a
Corrupgao em Mogambique, I'ntegra, financiado pela Unido Europeia (UE) e
cofinanciado pela Agéncia Espanhola de Cooperagdo Internacional para o
Desenvolvimento (AECID), refletindo o compromisso com a promogao da
transparéncia, da ética e da boa governacgao no sector da Administragdo da
Justica.

OManualresultadeum processo participativoque contoucomacontribuigdo
da Associagdo dos Conservadores e Notarios de Mogambique (ACN), de
autoridades do Ministério da Justica, Assuntos Constitucionais e Religiosos,
bem como de especialistas do sector, assegurando a sua adequagdo as
necessidades préaticas do quotidiano profissional e as especificidades do
contexto nacional.

Destinado a Conservadores, Notérios, Técnicos e demais profissionais
da Administragdo da Justica, o Manual visa promover uma interpretagao
consistente da legislacdo aplicavel e oferecer solugbes praticas para os
desafios recorrentes da fungao registal e notarial em Mogambique.

Do ponto de vista da sua organizagao, o Manual encontra-se estruturado em
trés grandes capitulos:

e O Capitulo | apresenta os objectivos do Manual, o seu enquadramento
institucional e a metodologia adoptada na sua elaboragao.

e O Capitulo Il é dedicado a ética, a deontologia profissional e as boas
praticas de atendimento ao cidadao, reforcando os principios de
integridade, responsabilidade e qualidade do servigo publico.

o OCapitulollltrata, de forma sistematizada, os procedimentosrelativos
asdiversas areas dos registos e do notariado, incluindo o registo civil, o
notariado, o registo predial, o registo de entidades legais, o registo de
propriedade automovel, os registos centrais e o registo criminal.

O Manual integra ainda minutas, modelos e formuléarios, concebidos para
facilitar a tomada de decisdes, a correcta aplicagao da lei e a uniformizagao
de procedimentos em todo o territério nacional.
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Pela sua concepcdo, o Manual Pratico do Conservador e Notario de
Mogambique de Mogambique assume-se simultaneamente como
ferramenta de consulta rapida, instrumento de apoio a formacgdo e
capacitagcao profissional e guia de padronizagdo orientado para a
transparéncia, a seguranca juridica e o fortalecimento da confianga publica
nos servigos de registos e notariado.
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1. OBJECTIVOS E

ENQUADRAMENTO
METODOLOGICO

OBJECTIVO GERAL

O Manual Pratico do Conservador e Notario de Mogambique visa garantir
a uniformizagao, a eficiéncia e a qualidade na prestagcao dos servigos de
registos e notariado, mediante a disponibilizagdo de orientagdes técnicas
claras, sistematizadas e actualizadas, que apoiem os Conservadores e
Notarios no exercicio das suas fungdes.

OBJECTIVOS ESPECIFICOS

Constituem objectivos especificos do Manual:

- Estabelecer procedimentos padronizados para a pratica dos actos de
registos e notariado, em conformidade com a legislagcdo em vigor;

- Orientar a interpretacao e a aplicagao da lei, prevenindo divergéncias
de actuacdo e assegurando decisdes consistentes em todo o territério
nacional;

- Reforgar a seguranga juridica dos actos praticados, promovendo a
confianga dos cidaddos nos servigos de registos e notariado;

- Apoiar a capacitacado e a actualizagdo profissional dos Conservadores e
Notérios, mediante a apresentagdo de solugdes praticas para situagdes
recorrentes;

- Promover a transparéncia, a ética e a qualidade do atendimento ao
cidadao, incentivando boas praticas administrativas e de comunicagao
institucional.
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ENQUADRAMENTO INSTITUCIONAL

O presente Manual é uma iniciativa da Associagdo dos Conservadores
e Notarios de Mogcambique (ACN), desenvolvida em articulacdo com o
Ministério da Justica, Assuntos Constitucionais e Religiosos, no quadro do
fortalecimento institucional dos servigos de registos e notariado.

A sua elaboracao insere-se nos esforcos de modernizagdo da administragao
da justica, de promocgdo da integridade publica e de harmonizagcdo de
procedimentos, alinhando-se com as politicas nacionais de boa governacao
€ com 0s compromissos assumidos no ambito da cooperacao internacional
para o desenvolvimento.

METODOLOGIA DE ELABORAGCAO

O Manual foi elaborado com base numa abordagem participativa e pratica,
combinando a anélise da legislacdo vigente, a experiéncia profissional dos
Conservadores e Notérios e a identificacdo de desafios recorrentes na
aplicagao do direito registal e notarial.

A metodologia adoptada privilegiou uma linguagem clara e acessivel, a
sistematizacdo de procedimentos e a inclusdao de exemplos, minutas e
modelos, de modo a assegurar que o Manual responda eficazmente as
necessidades do exercicio profissional e contribua para a uniformizagao das
praticas em todo o territério nacional.
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2. ETICA,PRINCIPIOS,

CONDUTA,
PREVENCAOE
RESPONSABILIDADES

O presente capitulo estabelece os fundamentos éticos, deontolé-
gicos e comportamentais que orientam o exercicio das fungoes de
Conservador e Notario, bem como os principios e boas praticas de
atendimento ao cidadao. Pretende-se, assim, reforcar a integrida-
de, a imparcialidade, a transparéncia e a responsabilidade profis-
sional, assegurando a confianc¢a dos cidadaos e a credibilidade dos
servicos de registos e notariado.

PARTEI:
ETICA, PRINCIPIOS, CONDUTA, PREVENCAO
E RESPONSABILIDADES

O exercicio das func¢des de Conservador e Notério exige ndo apenas dominio
técnico-juridico, mas também uma conduta ética exemplar, indispensavel a
salvaguarda da confiancga publica e a credibilidade das instituicdes.

ETICA E DEONTOLOGIA PROFISSIONAL

A ética profissional traduz-se no conjunto de valores, normas e padrdes de
comportamento que orientam a actuag¢ao quotidiana, assegurando que esta
seja exercida com integridade, transparéncia e respeito pelos direitos dos
cidadaos.

A deontologia profissional corresponde as obrigagdes especificas inerentes
a profissdo, decorrentes da lei e dos regulamentos aplicaveis aos servigos
de registos e notariado, visando preservar a imparcialidade, a qualidade do
servigo e a segurancga juridica.

17



18

Nos pontos seguintes sdo apresentados os principios fundamentais que
devem orientar a actuagao dos Conservadores e Notarios no desempenho
das suas fungoes.

O CONSERVADOR E O NOTARIO

O Conservador é o profissional responsavel por assegurar o registo e a
conservagao de factos e actos juridicamente relevantes, designadamente
os relativos ao registo civil, predial, de entidades legais, de propriedade
automovel, aos registos centrais e criminal, bem como a atribuigdo da
nacionalidade, conforme a drea de actuagdo da conservatéria. Compete-lhe
garantir que osregistos sdo efectuados comrigor, legalidade e transparéncia,

conferindo seguranca juridica aos cidadaos e as instituicdes.

O Notério é o profissional dotado de fé publica, incumbido de formalizar
e autenticar actos e contratos, assegurando que estes respeitam a lei e
exprimem a vontade das partes. Entre as suas fun¢gdes destacam-se a
lavratura de escrituras, procuragdes, testamentos e demais instrumentos
notariais.

Ambos exercem fungdes de elevada responsabilidade publica, que exigem
conhecimento juridico, isencdo, ética e dedicagcdo ao servigo do cidadao,

orientando a sua actuagdo pelos principios de legalidade, imparcialidade,
transparéncia e rigor técnico.

PRINCIPIOS ETICOS FUNDAMENTAIS

Os Conservadores e Notarios devem pautar a sua actuagdo por principios
que assegurem a confianga, a justica e o respeito pelos cidadaos, reforgando
acredibilidade das institui¢des:

* Integridade - agir com honestidade e rectidao;

* Imparcialidade - assegurar tratamento igual e justo a todas as partes;

* Legalidade - cumprir rigorosamente a legislagao aplicavel;

* Confidencialidade - protegerinformacdesreservadase dados pessoais;

* Responsabilidade - assumir as consequéncias dos actos praticados;

* Transparéncia - garantir clareza nos procedimentos e decisdes.
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CONDUTA PROFISSIONAL

O Conservador e o Notario devem manter uma postura respeitosa e
profissional nas relagcdes com colegas, cidaddaos e demais entidades,
abstendo-se de qualquer forma de discriminagdao ou favorecimento
indevido, utilizando de forma adequada os recursos do servico e recusando
vantagens susceptiveis de comprometer a imparcialidade das decisdes.

PREVENCAO DE CONFLITOS DE INTERESSE

O Conservador e o Notéario devem abster-se de intervir em actos em que
tenham interesse directo ou indirecto, designadamente quando envolvam
familiares préximos ou pessoas com vinculo relevante, prevenindo situagdes
que possam comprometer a independéncia e a confianca publica.

RESPONSABILIDADE DISCIPLINAR

O incumprimento dos deveres éticos e deontoldgicos pode dar lugar a
responsabilidade disciplinar, civil ou criminal, nos termos da legislagdo em
vigor.

PARTE II: ATENDIMENTO AO CIDADAO

O atendimento ao cidadao constitui uma dimensdo essencial da fungao
registal e notarial, reflectindo o compromisso do servico publico com a
acessibilidade, a eficiéncia, a cortesia e o respeito pelos direitos dos utentes.

PRINCIiPIOS DO ATENDIMENTO

O atendimento deve ser orientado por principios que promovam confianca,
inclusao e transparéncia:

- Clareza - uso de linguagem simples e compreensivel,

- Cortesia - tratamento respeitoso e atencioso;

- Celeridade - prestagdo do servico em tempo adequado;

- Acessibilidade - garantia de atendimento sem discriminagao;

- Transparéncia - informacao clara sobre procedimentos, prazos e custos.
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BOAS PRATICAS DE ATENDIMENTO

No contacto com o cidaddo, o Conservador e o Notario devem adoptar
préaticas que assegurem qualidade e confianga no servico, designadamente:

* Cumprimentar e identificar-se no inicio do atendimento;

» Ouvir com atencao e sem interrupgoes;

* Prestar informacgdes correctas, completas e actualizadas;

* Fundamentar recusas ou impossibilidades com base legal;

* Promover organizacao e evitar filas desnecessérias.

ATENDIMENTO INCLUSIVO

Os servigos de registos e notariado devem garantir condi¢cdes adequadas de
atendimento a todos os cidadaos, incluindo grupos vulneraveis e pessoas
com necessidades especificas, assegurando respeito pelas diferencas
culturais, religiosas e linguisticas.

GESTAO DE RECLAMAGOES

A gestdo adequada das reclamagdes constitui um instrumento de melhoria
continua do servico publico, devendo o Conservador e o Notério:

 Receber as reclamagdes com serenidade;
* Proceder ao registo formal e encaminhamento adequado;

- Informar o cidadao sobre o tratamento e a solugcdo adoptada.
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ACTOS DOS REGISTOS ENOTARIADO

Parte |: Registo civil

Parte II: Notariado

Parte llI: Registo predial

Parte IV: Registo de entidades legais

Parte V: Registo de Propriedade automdvel
Parte VI: Registos centrais

Parte VII: Registo criminal




3.ACTOS DOS

REGISTOS E
NOTARIADO

O presente capitulo constitui o nicleo técnico-operacional do Ma-
nual Pratico do Conservador e Notario, reunindo orienta¢coes prati-
cas sobre a tramitacao dos principais actos dos registos e do nota-
riado, em conformidade com a legislagao em vigor.

Ao longo das suas diferentes partes, sao abordados, de forma sis-
tematizada e funcional, os procedimentos aplicaveis as diversas
areas de actuacao dos Conservadores e Notarios, com indicacao
dos requisitos, competéncias, prazos e efeitos juridicos dos actos,
visando promover a uniformizacao de praticas, o rigor técnico e a
seguranca juridica.

O capitulo encontra-se estruturado em sete partes, corresponden-
tes as areas fundamentais dos servicos de registos e notariado, ini-
ciando-se pelo registo civil e abrangendo a fungao notarial, o regis-
to predial, o registo de entidades legais, o registo de propriedade
automovel, os registos centrais e o registo criminal.

PARTE | - REGISTO CIVIL

O registo civil tem por finalidade a prova dos factos e actos juridicos
relativos ao estado civil das pessoas singulares, bem como de ou-
tros factos que a lei expressamente determine.

Nesta Parte sao apresentados, de forma clara, sistematizada e pra-
tica, os principais actos do registo civil, com indicacao de como
proceder, quem intervém, quais os requisitos essenciais e quais os
documentos necessarios para a correcta pratica dos actos, visando
apoiar a actuacao quotidiana dos Conservadores e Notarios e pro-
mover a uniformizagao das praticas em todo o territério nacional.
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REGISTO DE NASCIMENTO

O registo de nascimento é um direito fundamental constitucionalmente
consagrado, através do qual o Estado reconhece juridicamente o individuo,
atribuindo-lhe identidade civil e nacionalidade.

A cada individuo registado é atribuido um Numero Unico de Identificacdo
Civil (NUIC).

Onde é declarado

O nascimento ocorrido na Republica de Mocambique deve ser declara-
do verbalmente na Conservatéria ou no Posto do Registo Civil da drea do
lugar do nascimento ou da residéncia habitual do registando, podendo
igualmente ser declarado no posto hospitalar da unidade sanitéria onde
0 nascimento tiver ocorrido.

Prazo

O registo de nascimento é gratuito dentro do prazo legal. Findo esse pra-
zo, 0 acto fica sujeito ao pagamento da taxa prevista na Tabela de Emolu-
mentos do Registo Civil em vigor.

Quem pode declarar
A declaragao de nascimento compete, designadamente:

e aospais;

e ao parente capaz mais préximo presente no local;

e aodirector do estabelecimento hospitalar ou unidade sanitéria;

e aochefe dafamilia residente na casa onde ocorreu o nascimento;

e ao médico ou a parteira assistente ou, na sua falta, a quem tiver as-
sistido ao parto;

e apessoaincumbida de prestar a declaragdo pelos pais ou por quem
tenha o menor a seu cargo;

e aautoridade comunitéria ou dignatério religioso presente no local;

e ao préprio registando, quando maior de 14 anos.

Documentos necessarios
Devem ser apresentados, sempre que existam:

e cartao hospitalar comprovativo do nascimento;
¢ documento de identificagao do declarante.

Orientacgao pratica:

A falta de apresentacdo de documentos ndo impede o registo de nascimento,
nos termos do Cédigo do Registo Civil, ndo dispensando, contudo, o Conserva-
dor do dever de averiguar a veracidade das declaragdes. Sempre que subsistam
duvidas fundadas, deve ser organizado o competente processo administrativo
ou promovida a intervencao das entidades legalmente competentes.
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SITUACOES ESPECIFICAS NO REGISTO DE NASCI-
MENTO

Pais solteiros

A declaragdo é ser feita por ambos progenitores. Na auséncia de um de-
les, admite-se representacao por procuragao com poderes especiais.

A paternidade pode ser estabelecida voluntariamente ou por via judicial.
Sendo o registando menor, o Conservador remete cépia da certidao inte-
gral ao Ministério Publico para averiguacao oficiosa da paternidade.

Pais casados ou em uniao de facto devidamente registada

E suficiente a presenca de um dos progenitores, mediante apresentaco
de documento comprovativo do casamento ou da uniao de facto e docu-
mentos de identificagao.

Auséncia de ambos os pais

A declaragdo pode ser feita por terceiro legitimado, mediante identifica-
cdo prépria, acompanhada de duas testemunhas ou de documento ad-
ministrativo que comprove que o registando se encontra a seu cargo.

Auséncia da mae

e Se o nascimento tiver ocorrido hd menos de um ano, o assento é la-
vrado com mencao da maternidade, procedendo-se a notificacdo da
pretensa mae e ao averbamento oficioso.

e Se o nascimento tiver ocorrido hd um ano ou mais, a pretensa mae
é notificada para confirmar ou ndo a maternidade. Em caso de néo
confirmacgao ou nao localizagao, a mengao fica sem efeito e o assento
é remetido ao Tribunal para averiguacao oficiosa.

Sempre que possivel, a maternidade deve ser mencionada no acto da
declaragao, salvo quando seja desconhecida.

Declaracao feita pelo proprio registando

Quando a declaracao for feita pelo préprio registando, maior de 14 anos, o
registo é precedido de processo administrativo com intervengao de duas
testemunhas.

Declaragao simultanea de nascimento e ébito
O assento de nascimento é lavrado com mengao do falecimento, seguin-
do-se de imediato a lavratura do assento de ébito.
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ATRIBUIGAO E COMPOSIGAO DO NOME

O nome pode ser atribuido pelo declarante ou pelo funcionéario perante
quem é feita a declaracéao.

O nome completo pode ser composto por um maximo de seis vocabulos, até
dois nomes préprios e até quatro apelidos.

O nome deve respeitar a dignidade da pessoa humana, ndo suscitar dldvidas
quanto ao sexo nem confundir-se com denominagdes de entidades.

Orientacgao pratica:

Sempre que subsistam dulvidas fundadas quanto a admissibilidade do
nome atribuido, o Conservador deve solicitar esclarecimentos adicionais
e, se necessario, submeter a questao a apreciagao hierdrquica.

REGISTO DE PERFILHACAO

A perfilhagdo é o acto pelo qual o progenitor declara voluntariamente a sua
paternidade.

Podem perfilhar os individuos maiores de 18 anos que nao se encontrem in-
terditos por anomalia psiquica nem notoriamente dementes.

A perfilhacdo é efectuada na Conservatéria da residéncia habitual do perfi-
Ihante ou do perfilhado, sendo exigido o assentimento do perfilhado quando
maior de idade.

No assento procede-se a actualizagdo da composi¢gdo do nome quando a al-
teracdo se limite a inclusao ou substituicdo de apelidos.

Orientacgao pratica essencial:

Sempre que a alteragao decorrente da perfilhagdo disser respeito ao
nome proprio, a modificagdo ndo pode ser decidida no &mbito do acto de
perfilhacdo, devendo seguir processo autbnomo de mudanca de nome,
sujeito a decisao do Director Nacional dos Registos e Notariado.

REGISTO DE CASAMENTO

O casamento é a unido voluntéria e singular entre um homem e uma mulher,
com o propésito de constituir familia.

A idade minima para contrair casamento é de 18 anos.

A celebragdo do casamento €&, regra geral, precedida de processo preliminar
de publicagdes, destinado a permitir ao Conservador verificar a identidade,
a capacidade e o estado civil dos nubentes, a inexisténcia de impedimentos
legais e a regularidade da documentacao apresentada.
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CASAMENTO CIVIL

E celebrado pelo Conservador do Registo Civil, apds a conclusao regular do
processo de publicacdes, podendo um dos nubentes fazer-se representar
por procurador com poderes especiais, nos termos da lei.

CASAMENTO RELIGIOSO

O casamento religioso deve ser sempre precedido de processo preliminar
de publicacdes, sem o qual nao deve ser celebrado, salvo nos casos legal-
mente excepcionados.

O casamento religioso celebrado deve ser obrigatoriamente transcrito no
registo civil.

NOTA HISTORICA E JURIDICA

e Oscasamentos religiosos celebrados antes da independéncia nacio-
nal beneficiam de cobertura legal.

e Os casamentos religiosos celebrados apds a independéncia e antes
da entrada em vigor da Lei da Familia (Lei n.° 10/2004) ndo produzem
efeitos civis e ndo sdo passiveis de transcrigado.

e Apenas os casamentos religiosos celebrados apds a entrada em vi-
gor da Lei da Familia, e precedidos de processo de publicagdes, po-
dem ser transcritos.

CASAMENTO TRADICIONAL

O casamento tradicional, para produzir efeitos juridicos civis, depende de
processo preliminar de publicagcdes e de transcrigao no registo civil.

Orientacgao pratica:

No casamento tradicional, nenhum dos nubentes pode fazer-se repre-
sentar, devendo ambos estar pessoalmente presentes no acto da cele-
bracao.

A morte de um ou de ambos os nubentes ndo obsta a transcricdo, desde que
reunidos os requisitos legais.

UNIAO DE FACTO

O reconhecimento da unido de facto inicia na Autoridade administrativa da area
dolocal de residéncia habitual dos companheiros da unido, mediante declaragao
feita por estes, conjuntamente, que depois de observados os requisitos legais,
constantes dos artigos 209° e seguintes da Lei da Familia, emite um Certificado
para efeitos de transcricdo na Conservatéria do Registo Civil competente.
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REGISTO DE OBITO

O registo de 6bito é o acto que prova juridicamente o falecimento de uma
pessoa.

O 6bito deve ser declarado na Conservatéria ou Posto do Registo Civil da
area onde ocorreu ou onde se encontra o cadaver, no prazo de 48 horas.

A declaracdo compete aos familiares, responsaveis do estabelecimento
onde ocorreu o 6bito, autoridades administrativas ou policiais ou a entidade
encarregada do funeral.

Para o registo devem ser apresentados documento de identificagao do fa-
lecido, sempre que exista, e certificado de ébito. Na sua falta, admitem-se
autos de verificagdo ou processo de justificacao administrativa, nos termos
dalei.

O registo de 6bito deve preceder o funeral, salvo nos casos legalmente ex-
cepcionados.

EMANCIPAGAO

A emancipagado é o acto que atribui ao menor plena capacidade para o exer-
cicio de direitos.

Pode ser requerida pelo pai, pela mae ou pelo representante do conselho de
familia, mediante consentimento do emancipando.

O pedido é apresentado na Conservatéria da residéncia habitual do eman-
cipando, devendo o acto ser averbado a margem do respectivo assento de
nascimento.

PROCESSOS DE REGISTO CIVIL

Para além dos actos de registo, o registo civil compreende processos co-
muns e especiais destinados a suprir, esclarecer ou regular situagdes que
nao possam ser resolvidas por via do registo imediato, obedecendo aos pro-
cedimentos e competéncias previstos na legislagdo em vigor.

Sao considerados processos comuns 0s processos de justificacdo judicial e
administrativa, destinados a suprir a falta ou insuficiéncia de prova necesséa-
ria a pratica de actos de registo.

Constituem processo especiais, entre outros, a verificagdo da capacidade
matrimonial de estrangeiros, a emissao de certificado de notoriedade, o di-
vércio e a separacdo de pessoas e bens por mituo consentimento, o afas-
tamento da presuncdo de paternidade e a alteragcdo do nome préprio ou de
familia, os quais obedecem aos procedimentos e competéncias previstos na
legislagdo em vigor.
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PARTE Il - NOTARIADO

A fungao notarial é a de conferir forma legal, autenticidade e fé pu-
blica aos actos juridicos extrajudiciais, garantindo seguranc¢a juridi-
ca, certeza e confianga nas relagoes juridicas.

O Notario, enquanto titular de fé publica, assegura que os actos
praticados respeitam a lei, exprimem fielmente a vontade das par-
tes e produzem os efeitos juridicos pretendidos.

Nesta Parte apresentam-se os principais actos notariais, com indi-
cacao do modo de realizagao, dos requisitos essenciais e dos docu-
mentos normalmente exigidos, constituindo um guia pratico para
o exercicio da fungao notarial, em coeréncia com os principios de
legalidade, rigor técnico e uniformizagcao de procedimentos.

RECONHECIMENTO DE ASSINATURAS

O reconhecimento de assinaturas é o acto pelo qual o Notério certifica que
determinada assinatura foi aposta por pessoa certa ou foi por esta confir-
mada.

RECONHECIMENTO SIMPLES

S3o sempre presenciais e implica que o signatario deve comparecer pes-
soalmente a um Notério para assinar o documento na sua presencga.

RECONHECIMENTO COM MENGOES ESPECIAIS

Podem ser presencias ou por semelhanca. Inclui, por exigéncia da lei ou a
pedido dos interessados, a mengdo de qualquer circunstancia especial que
se refira aos signatérios ou aos rogantes e que seja conhecida do notéario ou
por ele verificada em face de documentos exibidos e referenciados no ins-
trumento, como por exemplo, a qualidade de Administrador, de sécio.

ASSINATURA AROGO

A assinatura feita a rogo sé pode ser reconhecida como tal por via de reco-
nhecimento presencial e desde que o rogante nao saiba ou ndo possa assi-
nar. O rogo deve ser dado ou confirmado perante o notério, no proprio acto
do reconhecimento da assinatura e depois de lido o documento ao rogante.
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ASSINATURAS NAO SUSCEPTIVEIS DE RECONHECI-
MENTO

Nao sdo susceptiveis de reconhecimento assinaturas apostas em documen-
tos:

ilegiveis;

em branco;

escritos a lapis;

redigidos em lingua que o Notario ndo domine.

Orientacgao pratica

A assinatura aposta em documento redigido em lingua ndo dominada
pelo Notario pode ser reconhecida desde que o conteldo Ihe seja pre-
viamente traduzido, por tradutor idéneo ou por pessoa da sua confianga,
e, sendo atraducdo verbal, devendo tal circunstancia ser mencionada no
termo de reconhecimento.

CONFERENCIA DE FOTOCOPIAS

Acto pelo qual o Notério certifica que a cépia apresentada é fiel ao original
exibido.

TERMO DE AUTENTICAGAO

Os documentos particulares adquirem natureza de documentos autentica-
dos mediante confirmacgdo do seu contelido perante o Notério, através de
termo préprio.

PROCURAGAOE OUTRAS FORMAS
DE REPRESENTAGAO

A representagdo voluntaria € o mecanismo juridico através do qual uma
pessoa confere a outra poderes para agir em seu nome, produzindo os actos
praticados os mesmos efeitos que se fossem realizados pelo préprio repre-
sentado.

PROCURAGAO NOTARIAL

A procuragdo é o negdcio juridico unilateral pelo qual o outorgante atribui
poderes ao procurador para praticar actos ou celebrar negécios juridicos em
sua representagao.

Salvo disposi¢do legal em contrario, a procuragao deve revestir a forma exi-
gida para o acto que o procurador deva praticar.
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A procuragao por escrito particular pode ter a assinatura reconhecida pre-
sencialmente. Contudo, quando a lei exige forma especial, designadamente
para a alienagdo, oneracdo ou doagdo de bens imdveis sujeitos a registo, a
procuragao deve revestir a mesma forma exigida para o acto principal, ndo
sendo admissivel o simples reconhecimento de assinatura em documento
particular.

Requisitos gerais
e« documentos de identificagao das partes;

e consoante os poderes a atribuir, acta, estatutos, certidao de registo
de entidades legais, certiddo predial ou outro titulo comprovativo da
legitimidade.

SUBSTABELECIMENTO

O substabelecimento ocorre quando o procurador transfere, no todo ou em
parte, os poderes que lhe foram conferidos para outra pessoa.

Pode ser feito com ou sem reserva de poderes e s6 é admissivel quando tal
faculdade constar expressamente do texto da procuragao, devendo revestir
a mesma forma desta.

REVOGAGCAO DA PROCURAGAO

A procuragao pode ser revogada a todo o tempo quando conferida no inte-
resse exclusivo do representado.

Quando tiver sido conferida também no interesse do procurador ou de ter-
ceiro, arevogacao depende do consentimento destes, salvo justa causa.

REPRESENTAGAO ORGANICA

As pessoas colectivas exercem os seus direitos através de representantes
legais, nos termos dos estatutos ou contrato social.
Para a préatica de actos notariais devem ser apresentados:

e documentos de identificagao dos representantes;

e actadeliberativa;

e estatutos ou contrato social;

e ertiddo de registo de entidades legais;

e documento comprovativo da legitimidade para representar.
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DOAGOES

A doagdo é o contrato pelo qual uma pessoa transfere gratuitamente um
bem ou direito para outra, por espirito de liberalidade.

As doacdes de bens imdveis ou de direitos sujeitos a registo devem ser cele-
bradas por escritura publica.

MODALIDADES MAIS FREQUENTES

o Doagdo com reserva de usufruto, em que o doador conserva o uso e
fruicdo do bem;

¢ Doacado sob condigcao ou termo, cujos efeitos dependem de evento
futuro ou prazo;

o Doagdo com clausula de incomunicabilidade, excluindo o bem do pa-
triménio comum do donatario;

e Doacgdo por conta da legitima, imputavel a quota hereditéria;

e Doacgaocomdispensade colagao, ndo considerada na partilha da he-
ranca.

Documentos exigidos

e documentos de identificagao das partes;

o certidao predial ou titulo do bem doado;

e certiddo de casamento e indicagdo do regime de bens;
e consentimento do cénjuge, quando legalmente exigido.
e Certiddo matricial

Orientacao pratica

Havendo de ser feita a doagdo por procuracao, deve esta ser especifica,
identificando a pessoa do donatério e especificando o bem a doar.

TESTAMENTO

O testamento é o acto unilateral e revogéavel pelo qual uma pessoa dispde,
para depois da sua morte, de todos ou parte dos seus bens.

TESTAMENTO PUBLICO

E lavrado pelo Notario no seu livro de notas, exigindo-se que o testador seja
maior d 18 anos de idade e possua plena capacidade de compreensao e ma-
nifestagdo de vontade.
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TESTAMENTO CERRADO

O testamento cerrado é escrito e assinado pelo testador ou por outrem a seu
rogo e posteriormente aprovado pelo Notario.
Nao podem testar desta forma os que nao saibam ou ndo possam ler.

INSTRUMENTO DE APROVACAO E DEPOSITO DE TES-
TAMENTO

Quando apresentado o testamento, o Notéario lavra um instrumento préprio
confirmando a observancia das formalidades legais.

Apds a aprovagao, o testamento pode ser depositado na reparticdo notarial,
mediante lavratura do respectivo instrumento

HABILITAGAO DE HERDEIROS

A habilitacdo de herdeiros pode ser realizada por via notarial mediante escri-
tura puUblica, com base em declaragdes prestadas por trés pessoas conside-
radas idéneas pelo Notério ou pelo cabeca-de-casal.

N3o podem ser declarantes parentes sucessiveis dos habilitados nem os
respectivos conjuges.

A sucessao por morte rege-se pela lei pessoal do autor da heranga, compe-
tindo ao Notério verificar previamente o regime sucessério aplicavel.

Requisitos exigidos:

o certidao de 6bito narrativa completa;

e certiddo de teor de testamento ou doagao por morte, se houver;
e certiddes de nascimento dos herdeiros;

e certiddao de casamento ou de unido de facto, se aplicavel;

¢ documentos de identificagao dos declarantes.

e Publicacdo e certidao

Apds a escritura, deve ser publicado o extracto em jornal de maior circulagédo
da area do ultimo domicilio do autor da heranga.

As certiddes sé podem ser emitidas apds o decurso de 30 dias sobre a publi-
cacgao, se nao houver impugnacgao.

A impugnacgao é feita judicialmente, devendo o Notéario suspender a emis-
sdo de certiddes até decisdo final.

HABILITAGAO DE LEGATARIOS

A habilitacdo de legatarios aplica-se, com as devidas adaptacdes, o regime
da habilitagdo de herdeiros, sendo indispenséavel a apresentacdo do testa-
mento que institui o legado.
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REPUDIO DE HERANGA

O repudio de heranga é o acto unilateral e irrevogéavel pelo qual o herdeiro
declara nao aceitar a heranca a que foi chamado.

O repudio incide sempre sobre a totalidade da heranca e ndo pode ser feito
afavor de pessoa determinada.

Orientacao pratica:

O repudio ndo transmite direitos a terceiro. Produz os seus efeitos auto-
maticamente nos termos da lei, abrindo-se a sucessao a favor dos her-
deiros subsequentes, por direito préprio ou por direito de representacao,
conforme o caso.

Nao é admissivel a celebracdo de escritura de repudio “a favor de alguém”,
ainda que este seja igualmente herdeiro.

Quando existam bens iméveis, o repldio deve ser formalizado por escritura
publica, com intervencao do cénjuge do repudiante, salvo se vigorar o regi-
me de separagdo de bens.

PARTILHA EXTRAJUDICIAL

A partilha extrajudicial s6 é admissivel quando haja acordo de todos os inte-
ressados e quando nao haja bens pertencentes a menores.

Existindo bens sujeitos a registo, a partilha deve ser formalizada por escri-
tura publica.

DACAO EM CUMPRIMENTO

A dagcdo em cumprimento consiste na extingao de uma obrigagao mediante
prestacao diversa da inicialmente devida, com o consentimento do credor,
devendo ser formalizada por escritura publica quando envolva bens sujeitos
aregisto.

JUSTIFICAGAO NOTARIAL

A justificacdo notarial destina-se a suprir a falta de prova para efeitos de re-
gisto, mediante declaragao do interessado confirmada por trés declarantes.

Pode visar a primeira inscrigcdo ou o reatamento do trato sucessivo
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PARTE il - REGISTO PREDIAL

O registo predial é obrigatério (exceptuando os casos previstos na
lei) e destina-se a dar publicidade a situacao juridica dos prédios,
assegurando a oponibilidade dos direitos a terceiros, a seguranga
do comércio juridico imobiliario e a tutela da confian¢a dos cida-
daos nas relagoes que envolvem bens iméveis.

Através do registo predial, sao publicitados os factos juridicos re-
lativos aos prédios, permitindo conhecer a sua situagao juridica,
os direitos constituidos, os 6nus existentes e as respectivas limita-
¢oes, nos termos da lei.

Nesta Parte apresentam-se, de forma sistematizada e pratica, as
regras essenciais relativas ao processo de registo predial, a quali-
ficacao dos pedidos, a composicao do registo, aos seus efeitos, aos
cancelamentos e a emissao de certidoes, constituindo um guia de
apoio a actuacao quotidiana dos Conservadores e Notarios, sobre
estas matérias.

PROCESSO DE REGISTO

Quem pode solicitar

O registo pode ser solicitado por quem tenha legitimidade ou esteja le-
galmente obrigado a promové-lo, sem prejuizo dos casos de oficiosidade
previstos na lei.

Onde é feito

e O pedido de registo pode ser apresentado presencialmente, por via
postal ou por via electrénica, na Conservatéria competente.

e Nas Conservatoériasintegradas no Sistema Integrado do Registo Pre-
dial (SIRP), o pedido pode ser apresentado em qualquer Conserva-
toria.

PROVA DOCUMENTAL

S6 podem ser registados factos que constem de documentos legalmente
idéneos para os comprovar.

FORMA DAS DECLARAGOES PARA REGISTO

As declaragOes para registo, principais ou complementares, devem ser assi-
nadas e datadas, conter a identificagdo completa do signatério e ter a assi-
natura reconhecida, nos termos da lei notarial.
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Oserrosrelativos a identificagdo do prédio constantes dos titulos podem ser
rectificados por declaracdo de todos os intervenientes no acto ou dos res-
pectivos herdeiros devidamente habilitados.

PRAZOS

O pedido de registo deve ser promovido no prazo de 90 dias, contado da
data em que o facto tenha sido validamente titulado, decidido judicialmente
ou praticado por entidade competente.

O incumprimento do prazo legal determina o pagamento em dobro do emo-
lumento devido.

APRESENTAGAO E DIARIO

Os pedidos de registo sdo anotados no diario pela ordem da respectiva re-
cepcao.

O diério é encerrado apds a Ultima anotagdo do dia ou, ndo tendo havido
apresentagdes, com a anotagao dessa circunstancia.

QUALIFICAGAO DO PEDIDO

Compete ao Conservador apreciar a viabilidade do pedido de registo, veri-
ficando:

e aidentidade do prédio;

o alegitimidade dos interessados;

e aregularidade formal dos titulos;

e avalidade dos actos neles contidos;

e acompatibilidade com os registos existentes.

O registo é recusado quando o acto apresentado nao tiver obedecido a for-
ma legal ou for juridicamente nulo.

ORDEM E PRAZO DOS REGISTOS

Os registos sdo efectuados pela ordem de anotacdo do dirio, salvo nos ca-
sos de urgéncia ou registos promovidos por entidades da obrigagao de re-
gistar. Devendo o registo ser efectuado no prazo maximo de 10 dias para as
Conservatérias integradas no SIRP e de 20 dias nos restantes casos.

COMPOSICAO DO REGISTO PREDIAL

O registo compde-se da descrigdo predial, da inscricdo dos factos e respec-
tivos averbamentos, bem como de anotacgdes de certas circunstancias le-
galmente previstas

Os actos de registo sdo lavrados por extracto.
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DESCRIGAO PREDIAL

A descrigdo predial destina-se a identificagado fisica, econémica e fiscal do
prédio.

O extracto da descricao deve conter, designadamente:

e onUmero de ordem da descricao;

e anaturezado prédio (urbano, rdstico ou misto);

e asuasituacao, confrontagdes e denominacao;

e acomposicdo sumaria e a area;

e asituacdo matricial;

e as coordenadas georreferenciadas e a planta, quando legalmente
exigidas;

e nos prédios em regime de propriedade horizontal, a indicagdo da sé-
rie de letras que identifique cada fraccdo auténoma.

Cada prédio deve ter uma descricdo distinta.

As descricdes podem ser alteradas, completadas ou rectificadas por aver-
bamento, sem prejuizo dos direitos inscritos.

INSCRICAO

As inscrigdes definem a situacdo juridica dos prédios mediante extracto dos
factos a eles respeitantes.

Do extracto dainscrigdo constam, designadamente:

e otipodeinscri¢ao;

e adatae horadaapresentacgao;

o ofactoinscrito;

e aidentificagdo dos sujeitos activos e passivos;

e anacionalidade dos sujeitos activos estrangeiros;
e amencao de provisoriedade, quando aplicavel.

Na inscrigdo de hipoteca devem constar o fundamento, o crédito garantido
e 0 montante maximo assegurado.

AVERBAMENTOS

Os averbamentos destinam-se a completar, actualizar, restringir ou extin-
guir os efeitos das inscri¢des, nos casos legalmente previstos.

CESSAGAO DOS EFEITOS DO REGISTO

Os efeitos do registo cessam por caducidade, cancelamento ou substituicao
por novo registo.
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O registo provisério caduca, regra geral, ao fim de 180 dias, salvo disposi¢édo
legal em contrario.

DIREITO DE USO E APROVEITAMENTO DA TERRA
(DUAT)

O registo do DUAT é efectuado com base nos meios de prova previstos na
Lei de Terras e respectivo regulamento.

A cessdo de exploracdo deve constar de contrato auténtico para efeitos de
registo.

CANCELAMENTOS

O cancelamento do registo depende do titulo legalmente adequado, desig-
nadamente:

e consentimento do titular inscrito;

e decisdo judicial transitada em julgado;
e certiddao que comprove a cessagao do facto registado.

CERTIDOES

O registo prova-se por meio de certiddes.

As certiddes podem ser pedidas presencialmente, por escrito ou por via
electrénica e devem conter os registos em vigor, bem como as mengdes le-
galmente exigidas.
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PARTE IV - REGISTO DE ENTIDADES LEGAIS

O registo de entidades legais tem por finalidade conferir publicida-
de, seguranca juridica e eficacia externa aos actos e factos relativos
a constituicao, organizagcao, funcionamento, modificacao e extin-
¢ao das entidades sujeitas a registo. A cada entidade legal regista-
da é atribuida um Numero Unico de Entidade Legal, abreviadamen-
te designado por NUEL.

No exercicio da fun¢ao, o Conservador deve enquadrar cada pedido
apresentado em fung¢ao do acto a registar, do tipo de entidade, da
legislagao aplicavel e dos estatutos, quando existam, assegurando
que o titulo apresentado é idéneo e que foram observados os requi-
sitos legalmente exigidos.

Esta Parte adopta uma organizagao orientada para a pratica, estru-
turada por tipos de actos, permitindo ao Conservador proceder a
correcta qualificagao do pedido e a pratica do registo em conformi-
dade com alei.

IDENTIFICAGAO DA ENTIDADE E RESERVA DE NOME
OU DE FIRMA

O registo de uma Entidade Legal inicia com a reserva de nome que garante a
exclusividade da firma escolhida, confirmando que o nome da entidade nao
é idéntico ou semelhante a outras ja registadas.

A identificagdo correcta da entidade constitui pressuposto essencial do re-
gisto, devendo o Conservador verificar a conformidade do nome ou da firma
com o titulo apresentado.

CONSTITUIGAO DE ENTIDADES LEGAIS

A constituigdo é o acto pelo qual a entidade inicia a sua existéncia juridica,
nos termos da lei aplicavel a cada tipo de entidade.

Sdo abrangidas, entre outra entidadess:

o0 empreséario em nome individual;

as sociedades comerciais;

as associagoes;

as fundagoes;

as cooperativas;

as confissdes religiosas e demais entidades legalmente admitidas.

O Conservador deve verificar a regularidade formal do titulo constitutivo, a
conformidade dos estatutos ou pacto social e a observancia dos requisitos
legais aplicaveis, tendo em conta a natureza da entidade. 3 9
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MODIFICAGOES SUJEITAS A REGISTO

Apds a constituicao, estdo sujeitas a registo as modificacdes aos elementos
essenciais da entidade, designadamente:

e alteragcao do nome ou firma;

¢ mudancgade sede;

¢ modificagdo do objecto;

o alteracOes estatutarias;

o alteracOes relativas aos 6rgaos sociais;

e aumento ou redugado do capital social, quando aplicavel.

Na qualificagao do pedido, o Conservador deve verificar se a modificagdo re-
sulta de deliberacao vélida do 6rgdo competente e se respeita a forma legal
e estatutéria exigida.

PARTICIPACAO SOCIAL:

Cessao e Exclusao de Sécios

Nas sociedades comerciais, a cessdo de quotas ou acgdes e a exclusdo de
sécios constituem actos relevantes da vida societéria e estdo sujeitos a
registo nos termos da lei.

Compete ao Conservador verificar a observancia dos requisitos legais e
estatutarios, designadamente quanto a legitimidade das partes, a forma
do titulo e as deliberagdes exigidas.

Orientacgao pratica:

A acta que delibere a exclusdo do socio deve ter como fundamento o
previsto no nimero 1do artigo 274 do Cédigo Comercial'. Entretanto, se a
sociedade tiver apenas dois sécios, a exclusdo de qualquer deles sé pode
ser decretada pelo tribunal, nos termos do n°3 do mesmo artigo.

OPERAGOES SOCIETARIAS

Estao sujeitas a registo as operagdes que alterem estruturalmente a entida-
de, designadamente:

o fusdo;
e Cisao;
e transformacao.
Estas operacdes apenas produzem efeitos apds o respectivo registo, deven-

do o Conservador verificar a conformidade do acto com a lei e com os esta-
tutos.

1 Vide Decreto-Lei niimero 1/2022 de 25de Maio.
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DISSOLUCAO, LIQUIDAGAO E EXTINGAO

A dissolugdo da entidade ocorre nos casos previstos na lei ou nos estatutos.
A liquidagao visa a realizagao do activo, o pagamento do passivo e o apura-
mento do remanescente, devendo os actos relevantes ser objecto de regis-
to.

A extincdo da entidade s6 produz efeitos apds o registo do encerramento da
liquidagao.

ENTIDADES SUJEITAS A REGIME ESPECIAL

Determinadas entidades obedecem a regimes juridicos especificos, exigin-
do atencgao particular na qualificagao do acto.

ASSOCIAGOES, FUNDAGOES E CONFISSOES RELI-
GIOSAS

O registo destas entidades rege-se pela legislagdo prépria aplicavel, deven-
do o Conservador atender aos requisitos legais e estatutarios constantes do
titulo apresentado.

A verificagdo da personalidade juridica e da regularidade da constituicdo de-

corre da andlise dos documentos legalmente exigidos, ndo sendo o registo
efectuado fora dos termos previstos na lei.

COOPERATIVAS

As cooperativas regem-se por legislagcdo especifica, estando sujeitos a re-
gisto os actos legalmente previstos relativos a sua constituicdo, funciona-
mento, modificacao e extingao.

REPRESENTAGAO COMERCIAL ESTRANGEIRA

A representagdo comercial estrangeira depende de registo nos termos da
lei, devendo o Conservador verificar a legitimidade da entidade estrangeira
e do respectivo representante.

BENEFICIARIO EFECTIVO

As entidades legalmente obrigadas devem declarar e manter actualizada a
informacgao relativa ao beneficiario efectivo, nos termos da lei aplicavel.

O incumprimento das obrigacdes legais pode afectar a pratica de determi-
nados actos de registo.
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CANCELAMENTO E CERTIDOES

O cancelamento do registo é efectuado com base em titulo legalmente ade-
quado, designadamente decisao judicial transitada em julgado ou acto legal
de extingao.

O registo de entidades legais prova-se por meio de certiddes, emitidas nos
termos legais e contendo os actos em vigor e as mengdes exigidas.
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PARTE V - REGISTO DE PROPRIEDADE
AUTOMOVEL

O registo de propriedade automoével destina-se a dar publicidade a
situacao juridica dos veiculos automéveis, promovendo a seguran-
cajuridica das transacgoes e a protecc¢ao dos direitos dos titulares.

Através do registo automével sao publicitados os factos juridicos
relativos aos veiculos sujeitos a matricula, permitindo identificar o
respectivo proprietario, bem como os énus, encargos e limitagoes
legais que sobre eles recaem.

Esta Parte apresenta, de forma pratica e sistematizada, as orienta-
¢oOes essenciais para a qualificagao e a pratica dos actos de registo
automovel.

ACTOS SUJEITOS A REGISTO

Estdo sujeitos a registo automével, nos termos da lei, designadamente:
e oregistoinicial do veiculo;
e atransmissdo do direito de propriedade;
e aconstituigdo, modificagdo ou extingdo de énus e encargos, incluin-
do a hipotecs;
e alocacdo financeira e a reserva de propriedade;
e apenhora, arresto e demais providéncias cautelares;
e ocancelamento ou extingdo de registos.

APRESENTAGAO DO PEDIDO

O pedido de registo pode ser apresentado por quem tenha legitimidade ou
esteja legalmente obrigado a promové-lo, designadamente o adquirente, o
interessado directo ou o seu representante legal.

O pedido é apresentado na Conservatéria competente, presencialmente ou
por outros meios legalmente admitidos, nos termos da organizacao vigente
dos servicos de registo.

PRAZOS

O registo deve ser promovido no prazo de 30 dias, contados da data da ve-
rificagdo do facto sujeito a registo, nos termos do Decreto-Lei n° 47.953, de
22 de Setembro de 1967.

O incumprimento do prazo legal determina a aplicagdo da multa ou do agra-
vamento emolumentar previsto na lei.
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REGISTO INICIAL

O registoinicial corresponde a primeira inscrigdo do veiculo no registo auto-
mével e tem por finalidade a sua individualizagdo juridica.
Para efeitos de registo inicial, o Conservador deve verificar a apresentagao
de titulo idéneo que comprove:

e aidentificacdo do veiculo;

e atitularidade inicial;

e amatricula atribuida pela entidade competente.

Os documentos exigidos variam consoante se trate de veiculo novo, usa-
do, nacional ou importado, devendo o Conservador atender ao regime legal
aplicavel a cada situagdo concreta.

REGISTO DE TRANSMISSAO DA PROPRIEDADE

A transmissao da propriedade do veiculo esté sujeita a registo, independen-
temente da forma do acto que lhe deu origem.
A transmissdo pode resultar, designadamente:

e de contrato de compra e venda ou outro negécio juridico;

o desucessdo hereditaria;

e dedecisdojudicial transitada em julgado;

e de adjudicagao em processo executivo ou insolvencial.

O Conservador deve qualificar o pedido em fungdo da natureza do facto
aquisitivo, exigindo o titulo legalmente adequado e verificando a legitimi-
dade das partes.

REGISTO DE ONUS E ENCARGOS
HIPOTECA AUTOMOVEL

A constituicdo de hipoteca sobre veiculo automodvel esta sujeita a registo.
Para efeitos de registo, o Conservador deve verificar a existéncia de titulo
vélido, a identificagao das partes, a individualizagdo do veiculo e o montante
garantido.

A exigéncia de reconhecimento de assinaturas ou de autenticagao docu-

mental deve obedecer estritamente ao regime legal aplicavel ao titulo apre-
sentado, ndo podendo ser imposta de forma generalizada.

LOCAGAO FINANCEIRA E RESERVA DE PROPRIEDADE

A locacao financeira e a reserva de propriedade devem ser registadas, pro-
duzindo efeitos perante terceiros apds o respectivo registo.
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AQUISICAO POR FACTOS DIVERSOS DO CONTRATO

Quando a aquisicdo do veiculo resulte de facto diverso do contrato, como
decisdo judicial, sucessado hereditaria ou adjudicacao, o registo é efectuado
com base no titulo legal que comprove o direito adquirido.

O Conservador deve verificar a definitividade do titulo, a natureza do facto
aquisitivo e a correcta identificagdo do veiculo e do adquirente.

CANCELAMENTO E EXTINGAO DO REGISTO

O cancelamento do registo automoével é efectuado com base em titulo le-
galmente adequado, designadamente:

e declaragdo do titular do direito registado;

e decisdo judicial transitada em julgado;

e provadaextingdo do 6nus ou do direito registado.

O cancelamento deve reflectir fielmente a cessagao do facto registado.

CERTIDOES DO REGISTO AUTOMOVEL

O registo automodvel prova-se por meio de certiddes.

As certiddes podem ser requeridas presencialmente ou por outros meios
legalmente admitidos e devem conter os registos em vigor, bem como as
menc¢oes legalmente exigidas.

45



46

PARTE VI - REGISTOS CENTRAIS

Os Registos Centrais integram o sistema de registo civil e desem-
penham um papel fundamental na centralizagao, coordenagao e
pratica de actos que, pela sua natureza, dimensao territorial ou co-
nexao com factos ocorridos no estrangeiro, nao se enquadram na
competéncia das conservatorias locais.

Compete aos Registos Centrais assegurar a unidade e a coerén-
cia do sistema registal, garantindo a correcta integracao de factos
juridicamente relevantes no ordenamento juridico nacional, com
especial incidéncia nas matérias relativas a nacionalidade, a trans-
cricao de actos ocorridos no estrangeiro e a outros registos legal-
mente atribuidos a sua competéncia.

AMBITO E COMPETENCIA DOS REGISTOS CENTRAIS

Os Registos Centrais sdo competentes para a pratica de actos e factos pre-
vistos na lei, designadamente aqueles para os quais ndo exista competéncia
especifica atribuida a outra conservatdria, bem como os que, pela sua natu-
reza, devam ser tratados de forma centralizada.

Estdo, entre outros, sujeitos a competéncia dos Registos Centrais:

e osfactos do estado civil ocorridos no estrangeiro e respeitantes a ci-
dadaos mogambicanos;

e 0os actos praticados por agentes diplomaticos ou consulares de Mo-
gambique;

e oOsactosrelativos a nacionalidade;

e oregisto de partidos politicos, nos termos da lei;

outros actos legalmente atribuidos a sua competéncia.

A Conservatoria dos Registos Centrais exerce competéncia exclusiva nestas
matérias, cabendo as demais conservatorias a recepg¢ao, instrugdo e enca-
minhamento dos processos, nos termos legalmente previstos.

ACTOS RELATIVOS A NACIONALIDADE

Os Registos Centrais sdo competentes para a instrucao e registo dos actos
relativos a nacionalidade mogambicana, nos termos da Constituigao da Re-
publica e da legislagao aplicavel.



MANUAL PRATICO DO CONSERVADOR E NOTARIO

No ambito da nacionalidade, compreendem-se, designadamente:

e aatribuicdo da nacionalidade;
e aaquisicdo da nacionalidade;

e aperdadanacionalidade;

e areaquisicdo da nacionalidade.

Orientacgao pratica:

O Conservador deve qualificar cada pedido em func¢ao da natureza do
acto, verificando os pressupostos legais, a legitimidade do requerente e a
conformidade da documentagao apresentada, nos termos da lei.

TRANSCRIGAO DE ACTOS OCORRIDOS NO ESTRAN-
GEIRO

Estdo sujeitos a transcricdo nos Registos Centrais os actos do estado civil
ocorridos no estrangeiro respeitantes a cidadaos mogambicanos, quando
devam produzir efeitos juridicos em Mogambique.

S3o objecto de transcricdo, designadamente:
e Onascimento;
e Ocasamento;
e odivorcio;

e 00bito;
e outras decisdes judiciais estrangeiras relativas ao estado civil, nos
termos dallei.

A transcri¢do visa assegurar a integracao desses factos no sistema registral
nacional, permitindo a sua oponibilidade e producdo de efeitos juridicos.

INTEGRAGAO DE ACTOS PRATICADOS NO ESTRAN-
GEIRO

Os actos praticados por agentes diplomaticos ou consulares de Mogcam-
bique no estrangeiro, relativos ao estado civil ou a outros factos sujeitos a
registo, sdo integrados nos Registos Centrais, nos termos legalmente pre-
vistos.

O Conservador deve verificar a regularidade formal dos actos praticados,
bem como a sua conformidade com a legislagdo nacional aplicavel.

REGISTO DE PARTIDOS POLITICOS

Compete igualmente aos Registos Centrais o registo de partidos politicos,
nos termos da legislacdo especifica.

417



48

O registo visa conferir publicidade e eficacia juridica a constituigao, modifi-
cacgdo e extingao dos partidos politicos, devendo o Conservador verificar o
cumprimento dos requisitos legais exigidos para cada acto.

REQUERIMENTO E TRAMITACAO

Os actos da competéncia dos Registos Centrais sdo promovidos mediante
requerimento apresentado pelo interessado, seu representante legal ou en-
tidade com legitimidade para o efeito, nos termos da lei.

Sempre que o pedido seja apresentado numa conservatéria diversa dos Re-
gistos Centrais, compete a respectiva reparticdo proceder ao encaminha-
mento do processo, nos termos legalmente previstos.

O Conservador deve assegurar a correcta instrugcdo do processo, promo-
vendo as diligéncias necessarias a sua decisao e registo.

DOCUMENTACAO EXIGIDA

A documentagao exigida para a pratica dos actos da competéncia dos Re-
gistos Centrais varia em fungao da natureza do acto e do regime legal apli-
céavel.

O Conservador deve limitar-se a exigir os documentos legalmente previstos
para cada situagd@o concreta, verificando:

¢ aautenticidade e validade dos documentos;
e asuaconformidade formal;
e alegitimidade para a préatica do acto requerido.

Regra geral os pedidos sao instruidos com:

e Documento de identificagdo do requerente

e Certiddo do acto a que respeita

e Comprovativo de residéncia

e Certificado de registo criminal (quando aplicavel)

o Declaragdo das garantias previstas na lei (quando aplicavel)

Orientagao pratica:

e Os documentos emitidos no estrangeiro e em lingua diferente do
portugués, devem ser traduzidos, por tradutor ajuramentado e certi-
ficado pela representacdo consular do pais de origem e no Ministério
dos Negdcios Estrangeiros, em Mogambique, excepto nos casos em
que a lei dispensa.

o Paraefeitos de transcrigdo, as sentencgas estrangeiras devem ser tra-
duzidas, revistas e homologadas pelo Tribunal Supremo na Republica
de Mogambique.

e Quando se trate de aquisigdo de nacionalidade por naturalizagao o
requerimento pode ser feito pelos pais, enquanto o registando for
menor de idade e até 22 anos, pelo préprio registando.
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CERTIDOES

Os actos praticados nos iRegistos Centrais provam-se por meio de certi-
ddes, emitidas nos termos da lei.

As certiddes devem conter as mengdes legalmente exigidas e reflectir fiel-
mente os registos em vigor.
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PARTE VII - REGISTO CRIMINAL

O registo criminal destina-se a reunir e conservar informagao re-
lativa aos antecedentes criminais dos cidadaos, nos termos da lei,
permitindo o seu conhecimento pelas entidades legalmente auto-
rizadas ou a comprovacao da inexisténcia desses antecedentes.

Esta Parte aborda, de forma sistematizada e funcional, os proce-
dimentos aplicaveis ao registo criminal, com indicacao dos factos
sujeitos a registo, intervenientes, documentos necessarios, prazos
e efeitos juridicos, visando promover a uniformizacao da pratica, o
rigor técnico e a seguranca juridica.

CONCEITO E FINALIDADE DO REGISTO CRIMINAL

O registo criminal contém mengao das decisdes judiciais de natureza penal
e de outros factos juridicamente relevantes, nos termos legais, contribuindo
para:

e aseguranga publica;
e aprevencgao e controlo institucional;
e agovernagao ética e responsavel do Estado.

O certificado do registo criminal € o documento que comprova a existéncia
ou a inexisténcia de antecedentes criminais e constitui o principal acto pra-
ticado no @mbito do registo criminal.

FACTOS JURIDICOS SUJEITOS A REGISTO CRIMINAL

Nos termos do Decreto n° 251/71, de 11 de Junho, estao sujeitos a registo cri-
minal, designadamente:

e despachos de pronudncia ou equivalentes;

e decisdes que revoguem o despacho de pronuncia antes do julga-
mento;

e decisdes absolutdrias, quando tenha havido registo prévio de pro-
nudncia;

o decisdes condenatdrias por crimes e por contravengdes nos casos
legalmente previstos;

e decisdes que apliqguem medidas de seguranga;

o decisdes relativas ao estado de perigosidade criminal;

e decisdes sobre liberdade condicional, reabilitagao, amnistia ou indul-
to;

e decisOes que determinem a execugao de pena suspensa;

e acdrddos de revisao extraordinaria;

e datasdeinicio e termo do cumprimento das penas;

o falecimento do arguido ou condenado.
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ORGANIZAGAO DOS ARQUIVOS DO REGISTO CRIMI-
NAL

O registo criminal encontra-se organizado em arquivos préprios, designa-
damente:

o ficheiro onomastico, ordenado alfabeticamente pelos nomes dos ca-
dastrados;

e ficheiro numérico, organizado por nimero de cadastro individual;

o ficheiro dactiloscépico, contendo impressdes digitais organizadas
por férmula prépria.

Esta organizagao visa assegurar a correcta identificagao dos cidadaos e a
fiabilidade da informacgao registada.

CERTIFICADO DO REGISTO CRIMINAL
NATUREZA DO ACTO

A emissao do certificado do registo criminal constitui o acto central do ser-
vico de registo criminal, destinando-se a atestar:

e aexisténcia de antecedentes criminais; ou
e ainexisténcia dos mesmos.

Intervenientes e legitimidade

O pedido é apresentado, em regra, pelo préprio interessado.
Em situagdes legalmente admitidas, o pedido pode ser apresentado por:

e cOnjuge ou companheiro em unido de facto;
e parentesdalinharecta ascendente ou descendente;
e representante munido de procuragdo com poderes expressos.

Documentagao necessaria

Para a emissao do certificado do registo criminal, deve ser apresentado
documento de identificagdo vélido, designadamente:

o Bilhete de Identidade;

e Passaporte;

e DIRE;

e Cartdo de Refugiado (para estrangeiros);

e taldo de Bilhete de Identidade, acompanhado de documento com-
plementar legalmente aceite.
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O Conservador deve limitar-se a exigéncia dos documentos legalmente
previstos, evitando requisitos adicionais nao fundados na lei.

Forma de solicitagao

e O pedido pode ser efectuado:
e presencialmente, nas delegag¢des centrais, provinciais ou distritais;
e por meios electrénicos legalmente disponibilizados.

A solicitagcdo nao presencial € admitida nos casos previstos na lei, mediante
verificagdo da legitimidade do requerente e da regularidade do instrumento
de representagao.

FINALIDADE DO CERTIFICADO

O certificado do registo criminal pode ser emitido para diferentes finalida-
des, designadamente:

e emprego, para efeitos de avaliagdo de idoneidade;

o finseleitorais, para verificacao de elegibilidade;

e outros fins, incluindo processos administrativos, vistos ou licengas;
e indulto, nos termos legais.

A finalidade indicada condiciona o contelido do certificado, nos termos da lei.

PRAZOS

A emissao do certificado do registo criminal obedece, em regra, aos seguin-
tes prazos:

e casos normais: até 24 horas;
e casosurgentes: até 6 horas;
e requerentes com antecedentes registados: até 3 dias.

EFEITOS JURIDICOS

O certificado do registo criminal produz efeitos a data da sua emissao, re-
flectindo fielmente a situagdo constante do cadastro naquele momento.

A concessao de indulto ou o cumprimento da pena ndo eliminam automa-
ticamente os antecedentes criminais, salvo nos casos expressamente pre-
vistos na lei.
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PERMANENCIA DO REGISTO CRIMINAL

O cadastro criminal constitui um registo histérico, permanecendo apds o
cumprimento da pena ou medida aplicada.

A informac3o constante do registo criminal é conservada por tempo inde-
terminado, vinculando-se sempre ao certificado emitido em determinado
momento, ndo estando sujeita a prazo de validade préprio.

53



o4

REFERENCIAS LEGISLATIVAS

1 Constituigdo da Republica de Mogambique.
2 Cédigo Civil, aprovado pelo Decreto-Lei n° 47344, de 25 de Novembro de1966.

Tabela de Emolumentos dos Registos e Notariado, aprovado pelo Diploma Minis-
terial n° 2/2016 de 6 de Janeiro.

1 Cédigo de Registo Civil, aprovado pela Lei n° 12/2018, de 4 de Dezembro.
2 Lei da Familia, aprovado pela Lei n° 22/2019 de 11 de Dezembro.

1 Cédigo do Notariado, aprovado pelo Decreto-Lei n° 3/2006 de 23 de Agosto.

2 Lei das Sucessdes, aprovado pela Lei n° 23/2019 de 23 de Dezembro.

1 Cédigo do Registo Predial, aprovado pelo Decreto-Lein 2/2018 de 23 de Agosto.
2 Lei de Terras, aprovado pela Lei n°19/97 de 1de Outubro.
3 Regulamento da Lei das Terras, aprovado pelo Decreto n° 66/98 de 8 de Dezem-

bro.

Regulamento do Solo Urbano, aprovado pelo Decreto n° 60/2006 de 26 de De-
zembro.
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PARTE | - PROCESSOS
DE REGISTO CIVIL

NOTAS TECNICAS ESSENCIAIS

1. NATUREZA E FUNGAO DOS ANEXOS

Os presentes anexos integram o Manual Pratico do Conservador e tém na-
tureza operativa.

Destinam-se a:

- uniformizar procedimentos;

- apoiar a decisdo e a execugao dos actos;

- servir de referéncia pratica no atendimento e na tramitagdo processual.

Os anexos ndo substituem a lei, nem introduzem requisitos ndo previstos le-
galmente, devendo ser lidos em articulagdo com o Cédigo do Registo Civil, a
Lei da Familia e demais diplomas aplicaveis.

2. DISTINGAO ENTRE EXIGENCIA LEGAL E PRATICA
ADMINISTRATIVA

Para efeitos do Manual, adopta-se a seguinte distingdo metodoldgica:

a) Exigéncia legal

Considera-se exigéncia legal todo o requisito:

- expressamente previsto na lei;

- cuja falta determina a incompletude do processo ou o indeferimento do
pedido.

As exigéncias legais constam no corpo do processo (descri¢ao do procedi-
mento), nunca em notas laterais.

b) Pratica administrativa

Considera-se pratica administrativa toda a actuagéo que:

*ndo é imposta diretamente pela lei;

- resulta da articulagdo entre servigos;

- visa facilitar a execug¢do do registo, as comunicagbes ou 0s averbamen-
tos.
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As préaticas administrativas sdo assinaladas, quando necessario, sob a forma
de “Nota Pratica do Servico”, claramente identificadas como tal, sem carater
vinculativo.

3. ESTRUTURA COMUM DOS PROCESSOS DE REGIS-
TO CIVIL

Salvo disposi¢do legal em contrério, os processos de registo civil seguem
uma estrutura dorsal comum, designadamente:

- Requerimento (escrito ou verbal);

- Autuacgéo;

- Instrugéo (declaragbes, documentos, testemunhas, diligéncias);

- Informacgaéo final;

- Parecer do Conservador (quando aplicavel);

- Decisdo da entidade competente;

- Execugdo da decisdo (registo, averbamento, certificado, transcri¢do);

- Comunicagées legais.

Esta estrutura encontra-se desenvolvida nos Anexos | e Il, que funcionam
como modelos-base.

4. COMPETENCIA DECISORIA: REGRA DE LEITURA

Em matéria de registo civil, importa distinguir claramente:
* Decisdo administrativa

Proferida pelo Conservador ou pela Direcgao Nacional dos Registos e do
Notariado, conforme os casos.

* Decisdo judicial

Proferida pelo Tribunal Judicial, nos processos em que a lei expressamente
o determine.

O Conservador:

- instrui todos 0s processos;

- decide, quando a lei Ihe confere competéncia;

-executa sempre a decisdo final, seja administrativa ou judicial.

5. EXECUGAO DA DECISAO E DOCUMENTOS FINAIS

Sempre que a decisdo final implique a pratica de um acto pelo Conservador,
designadamente:

*emissao de certificado;

- lavratura de assento;

-averbamento;

- transcrigao;
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O Manual apresenta, nos anexos respectivos, modelos praticos dos docu-
mentos a emitir, com vista a apoiar a execugao uniforme e segura do acto.

6. REGRA DE REMISSAO PARA OS PROCESSOS
ESPECIAIS

Os processos especiais ndo reproduzem integralmente a estrutura dos mo-
delos-base.
Nestes casos:
- aplica-se, por remissdo, o Anexo | ou o Anexo Il;
- apresentam-se apenas as pegas especificas e as particularidades legal-
mente relevantes.

Esta opgao visa evitar repeticdo excessiva,manter os anexos claros e funcio-
nais e facilitar a consulta rapida.

7. ACTUALIZAGAO E ADAPTAGAO

Os modelos constantes dos anexos devem ser:
- adaptados as circunstancias concretas de cada caso;
-actualizados sempre que ocorram alteragées legislativas ou orientagbes
superiores vinculativas.

O Conservador mantém, em qualquer caso, a responsabilidade técnica pe-
los actos que pratica.
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ANEXO I — )
PROCESSO DE JUSTIFICACAO
ADMINISTRATIVA

Nota de uso

O presente modelo aplica-se aos processos de registo civil cuja decisdo final é
administrativa, competindo ao Conservador do Registo Civil ou a Direcgdo
Nacional dos Registos e do Notariado (DNRN), conforme os casos.

Este modelo constitui a estrutura dorsal dos processos administrativos e deve
ser utilizado sempre que a lei ndo imponha tramitagdo judicial.

REQUERIMENTO (Modelo-base)

Exmo. (a) Senhor (a) Conservador (a) doRegistoCivilde

(nome completo), (estado civil),
natural de , nacional de , residente em , portador(a) do
Documento de Identificacio n.° , emitido em // , vem requerer

a instauragdo de processo de justificacdo administrativa, para efeitos de
, com fundamento nos factos e nos termos legais

aplicaveis.
Indica como meios de prova:

(documentos);
(testemunhas, quando aplicavel).

Nestes termos, pede deferimento.

(Local e data)

O Requerente
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DESPACHO INICIAL

Autue-se o requerimento apresentado como Processo de Justificagio Ad-
ministrativa.
Proceda-se a instrugao do processo, nos termos legais.

(Local e data)

O Conservador

AUTUACAO
Aos __ dias do més de do ano de , nesta Conservaté-
ria do Registo Civil de , autuei o presente processo, ao

qual atribui o n.° /.

O Escrivao

INSTRUCAO DO PROCESSO
Auto de declaragbes do requerente
Aos __ dias do més de do ano de , nesta Conserva-

téria do Registo Civil de , compareceu o requerente
acima identificado, o qual prestou declara¢des nos seguintes termos:

(Declaragdes do requerente sobre os factos que fundamentam o pedido.)
Nada mais disse.
Lidas as declaracdes, achou-as conformes e vai assinar.

(Local e data)

O Requerente O Escrivao
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JUNTADA DE DOCUMENTOS (quando aplicdvel)

Aos dias do més de do ano de , juntei aos autos os
documentos apresentados pelo requerente, constantes de folhas.
O Escrivao

INFORMACAO FINAL
Analisados os autos, verifica-se que o pedido se encontra devidamente ins-
truido, tendo sido colhidas as declaragdes do requerente e, quando aplica-

vel, produzida prova testemunhal idénea.

Os elementos constantes do processo permitem a apreciagao da matéria
em sede de justificagdo administrativa.

(Local e data)

O Conservador

PARECER DO CONSERVADOR

Em face da instrugdo realizada e da informagcao final que antecede, é pare-
cer deste Conservador que o pedido [retine / nao retine] os pressupostos
legais para o seu deferimento, do ponto de vista técnico-registral.

(Local e data)

O Conservador

DECISAO ADMINISTRATIVA

a) Decisao da competéncia do Conservador

Verificados os pressupostos legais, decide-se deferir / indeferir o pedido
formulado.

Proceda-se a execugio da presente decisdo, nos termos legais.

(Local e data)

O Conservador
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b) Decisao da competéncia da DNRN (quando aplicdvel)
Remeta-se o presente processo, devidamente instruido, informado e
com parecer, a Direcgao Nacional dos Registos e do Notariado, para
efeitos de decisdo.

(Local e data)

O Conservador

EXECUCAO DA DECISAO

Recebida a decisdo administrativa favoravel, proceda-se, conforme o caso,
a:

emissao de certificado;

lavratura de assento;

averbamento;

transcricao;

comunicagoes legais.

(Local e data)

O Conservador

ARQUIVAMENTO

Concluida a execugao da decisdo, arquivem-se os autos, com as devidas
anotacgoes.

(Local e data)

O Escrivao
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ANEXO IT —

PROCESSO DE JUSTIFICACAO JUDICIAL

(Modelo-Base — Registo Civil)

Nota de uso
O presente modelo aplica-se aos processos de registo civil cuja decisdo final
compete ao Tribunal Judicial, nos termos expressamente previstos no Cédigo
do Registo Civil ou em legislagdo especial.
Nestes processos:

* 0 Conservador instrui integralmente os autos;

* emite informagdo final e parecer técnico-registral;

* e procede a execugdo da decisdo judicial, apés transito em julgado.

Este modelo segue a estrutura do Anexo I, com as adaptagdes préprias da
intervengdo judicial.

REQUERIMENTO

(Modelo-base)

Exmo.(a) Senhor(a) Conservador(a) do Registo Civil de

(nome completo), (estado civil), natural de , nacional de

, residente em , portador(a) do Documento de Identificagio n.°
, emitido em //____, vem requerer a instauragdo de processo de jus-
tificagdo judicial, para efeitos de , nos termos legais
aplicéveis.

Indica como meios de prova:
(documentos);

(testemunhas, quando aplicavel).
Nestes termos, pede deferimento.

(Local e data)

O Requerente

DESPACHO INICIAL

Autue-se o requerimento apresentado como Processo de Justificagio Judi-
cial.

Proceda-se a instru¢ao do processo, nos termos legais.

(Local e data)

O Conservador
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AUTUACAO
Aos _ dias do més de do ano de , nesta Conserva-
téria do Registo Civil de , autuei o presente processo,

ao qual atribui o n.° /.

O Escrivao

INSTRUCAO DO PROCESSO

Auto de declaragoes do requerente

Aos _ dias do més de do ano de , nesta Conserva-
téria do Registo Civil de , compareceu o requerente
acima identificado, o qual prestou declara¢des nos seguintes termos:
(Declaragdes do requerente sobre os factos que fundamentam o pedido.)

Nada mais disse.
Lidas as declara¢des, achou-as conformes e vai assinar.

(Local e data)

O Requerente O Escrivao

Auto de inquiri¢dao de testemunhas (quando aplicdvel)

Aos dias do més de do ano de , procedeu-se a in-
quiri¢ao das seguintes testemunhas:

1. , (identificagdo);
2. , (identificagdo).

As testemunhas prestaram juramento legal e declararam:
(Transcrigdo fiel e sucinta dos depoimentos.)

Nada mais disseram.

(Local e data)

As Testemunhas O Escrivao
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JUNTADA DE DOCUMENTOS (quando aplicdvel)

Aos dias do més de do ano de , juntei aos autos os
documentos apresentados pelo requerente, constantes de folhas.
O Escrivao

INFORMACAO FINAL

Concluida a instrugdo, verifica-se que o processo se encontra devidamente
organizado, com os elementos necessarios a apreciacao da matéria em sede
judicial.

(Local e data)

O Conservador

PARECER DO CONSERVADOR

Em face dos elementos constantes dos autos e da informagao final que
antecede, é parecer deste Conservador que a matéria apurada [é / ndo é]
suscetivel de justificar o pedido formulado, do ponto de vista técnico-re-
gistral, ficando a decisdo final submetida a livre apreciagdo do Tribunal
Judicial competente.

(Local e data)

O Conservador

DESPACHO DE REMESSA AO TRIBUNAL JUDICIAL

Remeta-se o presente processo, devidamente instruido, informado e com
parecer, ao Tribunal Judicial de , para efeitos de de-
cisdo, nos termos legais.

(Local e data)

O Conservador

DECISAO JUDICIAL
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(A juntar aos autos apés recep¢do)

Transito em julgado

Certifique-se o transito em julgado da decisdo judicial.
(Local e data)

O Escrivao

Execuc¢ao da decisao judicial
Em cumprimento da decisao judicial transitada em julgado, proceda-se,
conforme o caso, a:
* lavratura do registo;
* cancelamento do registo;
* rectificacdo do registo;
¢ averbamento;
¢ emissao de certificado;
* comunicagdes legais.
(Local e data)

O Conservador

ARQUIVAMENTO

Concluida a execugdo da decisdo judicial, arquivem-se os autos, com as
devidas anotagdes.

(Local e data)

O Escrivao
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ANEXO III —
PROCESSOS ESPECIAIS

(Por remissdo aos Anexos I e IT — Registo Civil)

Nota de uso

Os processos especiais constituem meios privativos do registo civil.
Quanto a tramitagdo, seguem o Processo de Justificacdo Administrativa (Ane-
x0 I) ou o Processo de Justificagdo Judicial (Anexo II).

Neste anexo apresentam-se apenas as pegas especificas de cada processo;os ac-
tos finais a executar pelo Conservador e as Notas Prdticas do Servigo, apenas
quando a lei ndo regula diretamente a matéria.

1. SUPRIMENTO DA CERTIDAO DE REGISTO DE
NASCIMENTO

Modelo-base aplicavel:
Anexo I — Processo de Justificagao Administrativa.

Especificidades

Finalidade exclusiva:
instrucdo de processo de casamento;

Decisao:
Direc¢ao Nacional dos Registos e do Notariado;

Execuc¢ao da decisao:
emissdo de Certificado de Notoriedade pelo Conservador;

Ambito de validade:
exclusivamente para o casamento em vista do qual foi passado, nos ter-
mos do artigo 347.° do Cédigo do Registo Civil.
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PECA ESPECIFICA — REQUERIMENTO
Exmo. Senhor Director Nacional dos Registos e do Notariado

(identificagdo completa), vem, por intermédio da Conservatoria do Re-
gisto Civil de , requerer o suprimento da certiddo de registo
de nascimento, para efeitos de casamento, ao abrigo do artigo 344.° do
Cédigo do Registo Civil.

(Exposigdo sucinta da impossibilidade de obtengdo da certiddo.)
(Local e data)

O Requerente

PECA ESPECIFICA —
PROPOSTA DE CERTIFICADO DE NOTORIEDADE

2. CERTIFICADO DE NOTORIEDADE

Certifico, para os devidos efeitos legais, que _, identificado nos autos do
processo n.° /, é reputado como nascido em //___ , em , conforme
prova testemunhal e documental produzida, suprindo-se, para efeitos ex-
clusivos do casamento em vista do qual foi passado, a falta de certidao de
registo de nascimento, nos termos do artigo 347.° do Cédigo do Registo
Civil.

(Local e data)

O Conservador

3. VERIFICACAO DA CAPACIDADE MATRIMONIAL

Modelo-base aplicavel:
Anexo I — Processo de Justificacao Administrativa.

Especificidades

Decisao:
Direcgao Nacional dos Registos e do Notariado;

Execucao da decisao:
emissio do Certificado de Capacidade Matrimonial pelo Conservador.



PECA ESPECIFICA — REQUERIMENTO
Exmo. Senhor Director Nacional dos Registos e do Notariado
(identificacdo completa), vem, por intermédio da Conservatéria do
Registo Civil de , requerer a verificagdo da sua capacidade ma-
trimonial, para efeitos de celebragdo de casamento com , NOS termos
dos artigos 335.° a 339.° do Cddigo do Registo Civil.
(Local e data)

O Requerente

PECA ESPECIFICA — PROPOSTA DE CERTIFICADO
DE CAPACIDADE MATRIMONIAL

Certificado De Capacidade Matrimonial

Certifico, para os devidos efeitos legais, que _, identificado nos autos do
processo n.° /, se encontra legalmente capaz para contrair casamento, nao
constando dos autos quaisquer impedimentos dirimentes.

(Local e data)

O Conservador

Nota Pratica do Servigo

O certificado é emitido apenas apés a recepgdo formal da decisdo da Direcgdo
Nacional dos Registos e do Notariado, devendo mencionar expressamente o
numero do processo e a autoridade decisoria.

4. ALTERACAO DO NOME PROPRIO OU
DE FAMILIA

Modelo-base aplicavel: Anexo I — Processo de Justifica-
¢ao Administrativa.

Fundamento legal: artigos 357.° a 362.° do Cédigo do
Registo Civil.



MANUAL PRATICO DO CONSERVADOR E NOTARIO

Especificidades

Decisao:
Direc¢ao Nacional dos Registos e do Notariado;

* Instru¢io obrigatéria com certidao de narrativa completa do registo
de nascimento;

* Juntada de certificado de registo criminal, quando o requerente for
maior de 16 anos;

* Publica¢do de antncio em jornal, salvo dispensa expressa concedida
pela Direc¢ao Nacional dos Registos e do Notariado, nos termos do
artigo 360.°, n.° 2 do Cédigo do Registo Civil;
Execuc¢ao:
averbamento ao assento apos decisio final favoravel.
PECA ESPECIFICA — REQUERIMENTO
Exmo. Senhor Director Nacional dos Registos e do Notariado
(identificagdo completa), vem requerer autorizagio para alteragio do
nome préprio / de familia, ao abrigo do artigo 357.° do Cddigo do Registo
Civil.
(Exposigdo sucinta dos fundamentos e indicagdo das provas oferecidas.)

(Local e data)

O Requerente

5. AFASTAMENTO DA PRESUNCAO DE PATERNIDADE

Modelo-base aplicavel: Anexo I — Processo de Justifica-
¢ao Administrativa.

Fundamento legal: artigos 354.° a 356.° do Codigo do
Registo Civil.

Especificidades

* Competéncia decisoria exclusiva do Conservador;
* Decisao por despacho fundamentado;

* Recurso judicial admissivel;

* Averbamento ao assento de nascimento.

PECA ESPECIFICA — REQUERIMENTO
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Exmo.(a) Senhor (a) Conservador(a) doRegistoCivilde

(identificagdo completa), vem requerer a instauragdo de Processo de
Afastamento da Presuncdo de Paternidade, relativamente ao menor ,
nos termos legais.

(Local e data)

O Requerente

PECA ESPECIFICA — DECISAO DO CONSERVADOR

Verificando-se que o registado, a data do nascimento, ndo beneficiou da
posse de estado relativamente a ambos os conjuges, decide-se afastar a
presunc¢do de paternidade, nos termos do artigo 356.° do Cddigo do Re-
gisto Civil.

Notifiquem-se os interessados, com indicagao da possibilidade de recurso
judicial, e proceda-se ao competente averbamento.

(Local e data)

O Conservador

Nota Pratica do Servigo

Este processo é frequentemente confundido com a impugnagdo judicial da
paternidade. A decisdo inicial é administrativa, cabendo ao tribunal apenas o
controlo por via de recurso.

6. DIVORCIO POR MUTUO CONSENTIMENTO

Modelo-base aplicavel:
Anexo I — Processo de Justificagao Administrativa.

Especificidades

* Requerimento conjunto dos conjuges;

* Apresentagdo dos acordos legalmente exigidos;

* Conferéncia de divércio;

* Notificagdo dos interessados para eventual impugnagdo, nos termos legais;
* Decisdo do Conservador;

* Transcrigdo da acta e averbamentos legais.
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PECA ESPECIFICA — REQUERIMENTO CONJUNTO

e , cOnjuges entre si, vém requerer a dissolu¢ao do casamento
por divércio por mutuo consentimento, juntando os acordos legalmente
exigidos.

(Local e data)

Os Requerentes

PECA ESPECIFICA — ACTA DA CONFERENCIA DE
DIVORCIO

Acta Da Conferéncia De Divoércio Por Matuo Consenti-
mento

Aos dias do més de do ano de , nesta Conserva-
téria do Registo Civil de , compareceram os conjuges e
, devidamente identificados, para a conferéncia de divércio.
O Conservador, ouvidos os conjuge verificou que:
conhecem o contetido dos acordos apresentados;
a) a vontade é livre, esclarecida e actual;
b) nio subsiste possibilidade de reconcilia¢ao;
c) foram salvaguardados os interesses dos filhos menores, quando existam.
Foi dada por encerrada a conferéncia.

(Local e data)

O Conservador

PECA ESPECIFICA — DESPACHO DE DIVORCIO

Verificados os pressupostos legais, decide-se decretar o divércio por miituo consenti-
mento.

Proceda-se a transcrigdo da acta e aos averbamentos legais.
(Local e data)

O Conservador
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Nota Pratica do Servigo

Os acordos apresentados pelos conjuges ndo sdo objecto de homologagdo
auténoma, integrando a decisdo final de divércio por miituo consentimento.
Compete ao Conservador verificar a sua conformidade legal e a salvaguarda
dos interesses dos filhos menores, quando existam.

7. NOTIFICACAO DA MAE APOS REGISTO DE
NASCIMENTO
(Arts. 225.°,n.°2 e 226.%, n.° 2 da Lei da Familia)

Nota de enquadramento

Sempre que o registo de nascimento é lavrado com referéncia a maternidade
sem a presenga da mde, o Conservador deve proceder a sua notificagdo, nos
termos da Lei da Familia.

A let distingue duas situagdes juridicamente diferentes, com efeitos distintos,
que ndo devem ser confundidas.

Notificacao da Mae do Estabelecimento da Maternidade
(Artigo 225.°, n.° 2 da Lei da Familia)

Situagdo juridica

A maternidade é estabelecida no registo;

A mae nao esteve presente no acto;

A notificacdo serve para assegurar o contraditério;
Nao ha efeito automatico do siléncio.

MODELO DE NOTIFICACAO

(Estabelecimento da maternidade)

NOTIFICACAO

Nos termos do disposto no artigo 225.%, n.° 2 da Lei da Familia, fica V.
Ex.2 NOTIFICADA de que foi lavrado, nesta Conservatoéria do Registo Ci-
vil, o registo de nascimento do menor , ocorrido em
/__/____, no qual a maternidade foi estabelecida sem a sua presenca.

Fica assim convidada a comparecer a esta Conservatoria ou a pronunciar-se
por escrito, a fim de confirmar ou contestar a maternidade declarada, para
os ulteriores termos legais.

(Local e data)

O Conservador do Registo Civil
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Nota Pratica do Servigo
A resposta da mde deve ser reduzida a auto ou junta aos autos, seguindo-se os
procedimentos legais adequados em fungdo do seu conteiido.

NOTIFICACAO DA MAE DA MENCAO DA MATERNIDA-
DE
(Artigo 226.°, n.° 2 da Lei da Familia)

Situagdo juridica

A maternidade é apenas mencionada no registo;
A mae nao esteve presente;

A lei fixa prazo legal de 30 dias;

O siléncio produz efeito juridico.

MODELO DE NOTIFICACAO

(Mengdo da maternidade)

NOTIFICACAO

Nos termos do disposto no artigo 226.%, n.° 2 da Lei da Familia, fica V.
Ex.2 NOTIFICADA de que foi lavrado, nesta Conservatoria do Registo Ci-
vil, o registo de nascimento do menor , ocorrido em
/__/ __,no qual a maternidade foi mencionada sem a sua presenca.
Mais se notifica que dispde do prazo legal de 30 (trinta) dias, a contar da
data da recepc¢io da presente notificagdo, para confirmar ou ndo a materni-
dade, devendo, para o efeito, comparecer nesta Conservatoéria ou pronun-
ciar-se por escrito.

Adverte-se que, nao sendo apresentada qualquer declaracdo no prazo re-
ferido, o menor sera havido como seu filho, para todos os efeitos legais.

(Local e data)

O Conservador do Registo Civil

Nota Pratica do Servigo
O decurso do prazo legal sem resposta deve ser certificado nos autos, servindo
de base a consolidagdo definitiva da maternidade no registo.

8. OUTROS PROCESSOS ESPECIAIS

Os demais processos especiais seguem o modelo-base administrativo ou
judicial aplicavel, devendo ser introduzidas apenas as adaptacOes legal-
mente exigidas.
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PARTE Il —
NOTARIADO

A presente Parte do Manual é dedicada ao Notariado, enquanto fung¢ao pu-
blica, destinada a conferir autenticidade, segurancga juridica e fé publica aos
actos e contratos celebrados pelas partes.

Os actos notariais sdo apresentados de forma sistematizada, com indica-
cdo das etapas essenciais do processo e remissdo para minutas completas
constantes dos anexos, as quais devem ser aplicadas com observancia da lei
e adaptadas ao caso concreto.

O Manual ndo substitui a lei nem a apreciagdo juridica do Notario, limitando-
-se a fornecer instrumentos préaticos de apoio a tramitagao e a lavratura dos
actos.

Fases essenciais do processo notarial

Sem prejuizo das especificidades proprias de cada acto, o processo notarial
compreende, em regra, as seguintes etapas essenciais:

1. PEDIDO DO ACTO

O processo inicia-se com o pedido do acto notarial, formulado verbalmente
ou por escrito, devendo o interessado indicar claramente o acto pretendido.

2. IDENTIFICACAO E QUALIFICAGAO DAS PARTES

O Notario procede a identificagdo das partes, verificando a identidade, a ca-
pacidade, a legitimidade e, quando aplicavel, a qualidade em que actuam.

3.INSTRUGAO E APRECIAGAO JURIDICA

O processo é instruido com os documentos legalmente exigidos, competin-
do ao Notaério verificar a sua suficiéncia e a conformidade do acto com a lei.

7
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4. ELABORACAO DO INSTRUMENTO

O instrumento é elaborado com base na minuta aplicavel, constante dos
anexos, adaptada ao caso concreto.

5.LEITURA, OUTORGA E ASSINATURA

O instrumento é lido em voz alta, explicados os seus efeitos legais e, confir-
mada a vontade das partes, é assinado.

6. REGISTO INTERNO E ARQUIVO

Apds a outorga, procede-se ao registo interno, numeragao e arquivo do pro-
cesso, nos termos legais.

As minutas completas dos actos notariais e as respectivas notas técnicas
constam dos seguintes anexos:

Anexo I-A — Procuragdes
Anexo |-B — Actos Inter Vivos
Anexo |-C — Actos Sucessoérios



MANUAL PRATICO DO CONSERVADOR E NOTARIO

ANEXO I-A
MODELOS E MINUTAS - PROCURACOES

1. PROCURACAO COM PODERES DE GERENCIA CO-
MERCIAL / ADMINISTRACAO EMPRESARIAL

Nodia _domésde do ano de dois mil e , no Cartdrio Notarial

da Cidade de , perante mim, , Conservador e Notdrio Superior

do referido Cartério, compareceu como outorgante , (estado civil),

(naturalidade), titular do Bilhete de Identidade n.° , emitido por
em _ de de dois mil e , residente em

Verifiquei a identidade do outorgante pela exibicdo do respectivo docu-
mento de identificacio.

O outorgante declarou ser titular de uma quota no valor nominal de
Meticais, correspondente a por cento do capital social da sociedade
comercial denominada , com sede em

Pelo presente instrumento constitui seu bastante procurador , (esta-
do civil), (naturalidade), titular do (documento de identifica¢cdo) n.° ,
emitido por em _ de de doismil e , residente em ,
a quem, com faculdade de substabelecer, confere plenos poderes de gerén-
cia e administra¢do, designadamente para representar o outorgante junto
da sociedade e de quaisquer entidades publicas ou privadas, participar em
Assembleias Gerais, deliberar e votar sobre quaisquer matérias sociais,
bem como onerar, alienar ou de qualquer forma dispor da quota, inclusive
efectuando negdcio consigo mesmo ou a favor de terceiros, praticando to-
dos os actos necessarios a prossecu¢ao dos poderes ora conferidos.

Assim o disse e outorgou

A presente procuracio ¢ conferida no interesse do Procurador, nos termos
do numero trés do artigo duzentos e sessenta e cinco do Cédigo Civil, sé
podendo ser revogada por acordo das partes ou por justa causa.

O presente instrumento foi lido em voz alta, explicado o seu conteudo e
efeitos legais, apds o que foi assinado.



2. PROCURACAO PARA ALIENACAO E ADMINISTRA-
CAO DE BENS MOVEIS E IMOVEIS SUJEITOS A REGISTO

Nodia _domésde do ano de dois mil e , no Cartdrio Notarial
da Cidade de , perante mim, , Conservador e Notdrio Superior
do referido Cartério, compareceu como outorgante , (estado civil),
(naturalidade), titular do Bilhete de Identidade n.° , emitido por
em _ de de dois mil e , residente em

Verifiquei a identidade do outorgante pela exibi¢do do respectivo docu-
mento de identificacao.

E por ele foi dito:

Que é dono e legitimo proprietario do(s) bem(ns) mével(eis) e/ou imé-
vel(eis) sujeito(s) a registo, designadamente , descrito(s) e inscri-
to(s) na Conservatéria competente.

Pelo presente instrumento constitui seu bastante procurador , (iden-
tificagdo completa), a quem, com faculdade de substabelecer, confere ple-
nos poderes para o representar junto de quaisquer entidades publicas ou
privadas, incluindo Conservatérias, Cartérios Notariais, Tribunais, Finan-
cas, Conselhos Municipais e Institui¢des Bancdrias, podendo administrar,
hipotecar, distratar, arrendar, permutar, vender a quem e pelo prego que
entender, receber valores e dar quita¢ao, bem como praticar todos os actos
necessarios a defesa e exercicio dos direitos inerentes aos referidos bens.

A presente procuragio ¢ conferida no interesse do mandatario, nos termos
do artigo 265.°, n.° 3 do Cdédigo Civil, sendo de caracter irrevogavel, salvo
justa causa.

O presente instrumento foi lido em voz alta, explicado o seu contetdo e
efeitos legais, apds o que foi assinado.
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3. PROCURACAO PARA CASAMENTO

Nodia _domésde do ano de dois mil e , no Cartdrio Notarial
da Cidade de , perante mim, , Conservador e Notdrio Superior
do referido Cartério, compareceu como outorgante , (estado civil),
(naturalidade), titular do Bilhete de Identidade n.° , emitido por
em _ de de dois mil e , residente em

Verifiquei a identidade do outorgante pela exibicdo do respectivo docu-
mento de identificacao.

E por ele foi dito:

Que pelo presente instrumento constitui seu bastante procurador ,
(identificacdo completa), a quem confere poderes para tratar de toda a do-
cumentagao relativa ao seu casamento com , a realizar-se em ,
no dia , incluindo a promocio do processo de publica¢Ges, a assi-
natura de requerimentos e demais documentos necessarios, bem como a
assinatura de convengio antenupcial, estabelecendo o regime de
Confere-lhe ainda poderes especiais para o representar no acto de celebra-
¢ao do casamento civil, podendo para o efeito assinar o assento e demais
documentos pertinentes.

Assim o disse e outorgou.

O presente instrumento foi lido em voz alta, explicado o seu contetudo e
efeitos legais, apds o que vai assinar comigo, Notario.

81



82

4. PROCURACAO EM REPRESENTACAO ORGANICA

Nodia domésde do ano de dois mil e , no Cartério Notarial
da Cidade de , perante mim, , Conservador e Notario Superior
do referido Cartério, compareceu como outorgante , (identificacao
completa), que outorga na qualidade de da sociedade , com
sede em , qualidade e poderes que verifiquei por documento bastante
(indicar).

Verifiquei a identidade do outorgante pela exibicdo dos documentos acima
mencionados.

E por ele foi dito:

Que pelo presente instrumento constitui procurador , (identificagio
completa), a quem confere poderes para representar a sociedade junto de
quaisquer entidades publicas ou privadas, em juizo e fora dele, incluindo,
designadamente, receber cita¢Oes, celebrar e revogar contratos de trabalho,
abrir e movimentar contas bancarias, depositar e levantar valores, cobrar
créditos e praticar todos os actos necessarios a prossecuc¢ao dos fins sociais.

Assim o disse e outorgou

O presente instrumento foi lido em voz alta, explicado o seu contetudo e
efeitos legais, apds o que foi assinado.
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5. SUBSTABELECIMENTO DE PROCURACAO

No dia  do més de do ano de dois mil e , no Cartério Nota-
rial da Cidade de , perante mim, , Notario do referido Cartério,
compareceu:

OUTORGANTE: , (estado civil), (naturalidade), titular do documen-
to de identifica¢ao n.° , emitido por em  de de ,

residente em

Verifiquei a identidade do outorgante pela exibicdo do respectivo docu-
mento de identificacao.

O outorgante declarou que, na qualidade de procurador de , confor-
me procuracdo lavrada em __ de de , no Cartério Notarial de

, substabelece, no todo / em parte, os poderes que lhe foram conferi-
dos a favor de , (identificagdo completa), com os mesmos poderes /
com os seguintes poderes:

Declarou ainda que o presente substabelecimento é feito com reserva de
poderes / sem reserva de poderes, conforme o caso.

Assim o declarou.

O presente instrumento foi lido em voz alta ao outorgante, tendo sido
explicado o contetdo e efeitos legais, o qual vai assinar comigo, Notario.
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6. REVOGACAO UNILATERAL DE PROCURACAO

No dia _ do més de do ano de dois mil e , no Cartério Nota-
rial da Cidade de , perante mim, , Notario do referido Cartério,
compareceu:

OUTORGANTE: , (estado civil), (naturalidade), titular do documen-
to de identificacao n.° , emitido por em  de de ,

residente em

Verifiquei a identidade do outorgante pela exibicdo do respectivo docu-
mento de identificacao.

E por ele foi dito:

Que pela presente escritura, revoga, para todos os efeitos legais, a procu-
ragao por si outorgada a favor de ,lavradaem  de de ,
no Cartério Notarial de

Declarou que tem conhecimento de que a revogacgio s6 produz efeitos em
relagdo ao procurador e a terceiros apds a respectiva comunica¢ao, nos
termos legais.

Assim o disse e outorgou.

O presente instrumento foi lido em voz alta ao outorgante, tendo sido
explicado o contetdo e efeitos legais, o qual vai assinar comigo, Notario.
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7. REVOGACAO DE PROCURACAO OUTORGADA NO
INTERESSE DO PROCURADOR

No dia __ do més de do ano de dois mil e , no Cartério Nota-
rial da Cidade de , perante mim, , Notério do referido Cartério,
compareceram como outorgantes:

OUTORGANTE: , (estado civil), (naturalidade), titular do documen-
to de identificagdo n.° , emitido por em _ de de ,
residente em ;

PROCURADOR: , (estado civil), (naturalidade), titular do documen-
to de identificagido n.° , emitido por em _ de de ,

residente em

Verifiquei a identidade dos outorgantes pela exibi¢cao dos respectivos docu-
mentos de identifica¢io.

Os outorgantes declararam que, pela presente escritura, revogam, por mu-

tuo acordo, a procura¢io outorgada em de de , no Cartério
Notarial de , a qual havia sido conferida também no interesse do
procurador.

Assim o declararam.

O presente instrumento foi lido em voz alta aos outorgantes, explicado o
conteddo e efeitos legais, os quais vao assinar comigo, Notario.

NOTA TECNICA

Ndo é admissivel a inser¢do de cldusulas que configurem pacto comissério,
nos termos do artigo 694.° do Cédigo Civil.
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ANEXO I-B

MODELOS E MINUTAS _
ACTOS INTER VIVOS DE TRANSMISSAO
E OUTROS ACTOS NOTARIAIS

1. DOACAO

No dia  do més de do ano de dois mil e , no Cartério Nota-
rial da Cidade de , perante mim, , Notario do referido Cartério,
compareceram como outorgantes:

DOADOR: , (estado civil), (naturalidade), titular do documento de
identificagiao n.° , emitido por em  de de , resi-
dente em ;

DONATARIO: , (estado civil), (naturalidade), titular do documento
de identifica¢do n.° , emitido por em  de de ,

residente em
Verifiquei a identidade dos outorgantes pela exibi¢cao dos respectivos docu-
mentos de identificagio.

E declarou o doador ser dono e legitimo proprietario do bem , (des-
cricdo completa), inscrito a seu favor na Conservatoéria do Registo Predial
de sobon.°

Pela presente escritura, o doador DOA ao donatério o referido bem, livre
de 6nus e encargos, nos termos seguintes:

[CLAUSULAS OPCIONAIS — manter apenas as aplicéveis]

Reserva de usufruto:
O doador reserva para si o usufruto vitalicio do bem ora doado.

Incomunicabilidade:
O bem ora doado n3o se comunica com o cénjuge do donatario, qual-
quer que seja o regime de bens do casamento.

Reversdo:

Fica estipulado que, falecendo o donatario antes do doador, o bem ora
doado reverte para o patriménio deste.

Imputagio sucessoéria:

A presente doagio é feita por conta da legitima do donatario.

Oou
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A presente doagao é feita por conta da quota disponivel.
[Fim das cldusulas opcionais]

O donatario declarou aceitar a presente doagao nos termos exarados.

Assim o disseram e outorgaram
Instruem o presente acto: a certidao predial, a certidao matricial e os docu-
mentos de identificagdo dos outorgantes.

A presente escritura foi lida em voz alta os outorgantes, explicado o con-
teido e efeitos legais, os quais disseram estar cientes, os quais vao de
seguida assinar comigo, notario.
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2. COMPRA E VENDA

No dia _ do més de do ano de dois mil e , no Cartério Nota-
rial da Cidade de , perante mim, , Notario do referido Cartério,
compareceram como outorgantes:

VENDEDOR: , (estado civil), (naturalidade), titular do documento
de identificacdo n.° , emitido por em _ de de ,
residente em ;

COMPRADOR: , (estado civil), (naturalidade), titular do documento
de identificacdo n.° , emitido por em _ de de ,
residente em

Verifiquei a identidade dos outorgantes pela exibi¢ao dos respectivos docu-
mentos de identificagio.

O vendedor declarou ser dono e legitimo proprietario do bem , (des-
crigdo completa), inscrito a seu favor na Conservatéria do Registo Predial
de sobon.°

Pela presente escritura, o vendedor vende ao comprador o referido bem,
livre de 6nus e encargos, pelo preco de Meticais, que declarou ja ter
recebido / que recebe neste acto, dando plena quitagao.

[CLAUSULAS OPCIONAIS - manter apenas as aplicaveis]
Reserva de usufruto:
O vendedor reserva para si o usufruto vitalicio do bem ora vendido.

Incomunicabilidade:
O bem ora adquirido ndo se comunica com o cénjuge do comprador, qual-
quer que seja o regime de bens do casamento.

Condigio resolutiva:

Fica estipulado que a falta de pagamento do preco, quando diferido, confe-
re ao vendedor o direito de resolver o contrato nos termos legais.

Entrega e posse:

A entrega do bem e a transmissao da posse efectuam-se nesta data.
ou

A entrega do bem e a transmissdo da posse efectuam-se em de
de

Imputagio do prego:
O prego é imputado ao cumprimento integral das obrigacdes assumidas
pelo comprador no presente acto.

[Fim das clausulas opcionais]
O comprador declarou aceitar a presente compra e venda nos precisos ter-
mos exarados.
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Assim o disseram e outorgaram
Instruem o presente acto: a certiddo predial, o comprovativo de pagamento
de imposto, os documentos de identificagdo dos outorgantes.

Em voz alta e na presenca simultinea de todos os outorgantes, li a presente
escritura publica e expliquei o seu contetdo e efeitos legais, apds o que vao
assinar comigo, Notdria
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3. JUSTIFICACAO NOTARIAL

No dia _ do més de do ano de dois mil e , no Cartério Nota-
rial da Cidade de , perante mim, , Notario do referido Cartério,
compareceram como outorgantes:
JUSTIFICANTE: , (estado civil), (naturalidade), titular do docu-
mento de identifica¢do n.° , emitido por em  de de
, residente em ;

DECLARANTES CONFIRMANTES:
1. , (estado civil), (naturalidade), titular do documento de identi-
ficagdo n.° , residente em R
2. , (estado civil), (naturalidade), titular do documento de identi-
ficagdo n.° , residente em R
3. , (estado civil), (naturalidade), titular do documento de identi-
ficagdo n.° , residente em

Verifiquei a identidade de todos os outorgantes pela exibi¢cdo dos respecti-
vos documentos de identifica¢ao.

O justificante declarou, sob compromisso de honra, que adquiriu o direito
sobre o bem , (descri¢do completa), por , exercendo sobre o
mesmo, posse publica, pacifica, continua e de boa-fé, ha mais de

anos, como verdadeiro titular do direito.

Declarou ainda que nio foi possivel proceder ao registo do referido direito
por inexisténcia de titulo formal bastante / por ruptura do trato sucessivo /
por , ndo sendo possivel comprovar a aquisi¢ao pelos meios normais.
Pela presente justificacdo, pretende suprir tal impossibilidade, visando o
reatamento do trato sucessivo / a obtengao de titulo bastante para efeitos
de registo do direito sobre o referido bem.

Os declarantes confirmantes declararam conhecer pessoalmente o justifi-
cante e confirmaram, sob compromisso de honra, a veracidade das declara-
¢Oes por este prestadas.

O justificante e os declarantes foram advertidos de que incorrem nas penas
aplicaveis ao crime de falsidade, se, dolosamente e em prejuizo de outrem,
tiverem prestado ou confirmado declara¢des falsas.

Assim o disseram e declararam.

Instruem o presente acto os documentos legalmente exigidos.
O presente instrumento foi lido em voz alta e assinado.
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4. TERMO DE AUTENTICACAO

No dia  do més de do ano de dois mil e , no Cartério Nota-
rial da Cidade de , perante mim, , Notario do referido Cartério,
compareceu:

OUTORGANTE: , (estado civil), (naturalidade), titular do documen-
to de identifica¢ao n.° , emitido por em  de de ,

residente em

Verifiquei a identidade do outorgante pela exibicdo do respectivo docu-
mento de identificacao.

O outorgante apresentou o documento particular anexo, declarando que
0 mesmo contém a sua vontade e corresponde fielmente ao que pretende
declarar e obrigar-se.

Depois de lido o referido documento, o outorgante declarou reconhecer
como sua a assinatura nele aposta, ou declarou té-lo assinado na minha
presenca, conforme o caso.

Em face das declaracdes prestadas, autentiquei o referido documento, para
que produza os efeitos legais.

O presente termo foi lido em voz alta e assinado, pelos outorgantes e pelo
Notario

Nota Técnica — Actos Inter Vivos

1. Sempre que o acto seja praticado por intermédio de representante, devem ser
verificados os poderes conferidos, atendendo a sua suficiéncia e especialidade,
quando legalmente exigidas, designadamente nos actos de disposigdo gratuita.

2. Na doagdo realizada por intermédio de procurador, a procuragdo deve con-
ferir poderes especiais, devendo indicar expressamente o donatdrio e o bem a
doar.

3. Na compra e venda celebrada entre ascendentes e descendentes, devem ser
observadas as limitagdes legais aplicdveis, designadamente quanto ao consen-
timento dos demais descendentes, nos termos da lei.

4. Quando o outorgante seja pessoa colectiva, deve ser verificada a legitimida-
de dos seus representantes e, quando aplicdvel, a existéncia de deliberagdo do
orgdo competente.

5. Os actos sujeitos a registo devem ser apresentados na Conservatdria compe-
tente no prazo legal, designadamente no prazo de 90 dias.
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ANEXO I-C

MODELOS E MINUTAS — ACTOS SUCESSORIOS

1. HABILITACAO DE HERDEIROS

Nodia _domésde do ano de dois mil e , no Cartdrio Notarial
da Cidade de , perante mim, , Conservador e Notdrio Superior
do referido Cartério, compareceram como declarantes:

identificacdo dos dos trés declarantes: (nome, estado civil), (naturalida-
de), titular do documento de identificagao n.° , emitido por em
___de de dois mil e , residente em

Verifiquei a identidade dos declarantes pela exibi¢cdo dos respectivos docu-
mentos de identificagio.

Pelos declarantes foi dito que, no dia de de dois mil e , fa-
leceu , do sexo , no estado civil de , natural de , filho
de e de , com ultima residéncia em

Declararam que o falecido ndo deixou testamento nem qualquer outra dis-
posicao de ultima vontade, deixando como tnicos e universais herdeiros
------------- nao existindo pessoas que, nos termos da lei, prefiram ou com
eles concorram a sucessao.

Declararam ainda que da heranca fazem parte bens méveis e/ou imdveis.
Assim o disseram e declararam.

Instrui o presente acto a certiddo de ébito do autor da heranca, as certi-
does de nascimento dos herdeiros e os documentos de identificagio dos
declarantes.

O presente instrumento foi lido em voz alta, explicado o seu contetdo e
efeitos legais, com adverténcia de que os declarantes incorrem nas penas
aplicaveis ao crime de falsas declaracdes, apds o que foi assinado.
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2. PARTILHA EXTRAJUDICIAL DE HERANCA

Nodia _domésde do ano de dois mil e , no Cartdrio Notarial
da Cidade de , perante mim, , Conservador e Notario Superior,
compareceram como outorgantes os herdeiros habilitados de , con-
forme escritura de habilitacio de herdeiros lavrada em  de de

Verifiquei a identidade dos outorgantes pela exibi¢ao dos respectivos docu-
mentos de identificagio.

Os outorgantes declararam ser comproprietarios dos bens que integram a
heranca, designadamente:
(Descrever detalhadamente cada bem, indicando a respectiva verba.)

Pela presente escritura, e de comum acordo, procedem a partilha dos refe-
ridos bens, que passam a pertencer aos herdeiros da seguinte forma:
(Indicar a adjudicagdo de cada verba.)

Declararam que nada mais ha a partilhar.
Assim o disseram e outorgaram.

Instrui o presente acto a habilitagdo de herdeiros, as certidoes prediais,
(havendo bens imoéveis) e demais documentos comprovativos dos bens
partilhados.

O presente instrumento foi lido em voz alta, explicado o seu contetido

e efeitos legais, com adverténcia da obrigatoriedade de registo dos actos
subsequentes, apds o que foi assinado.
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3.

h

REPUDIO DE HERANCA

Nodia _domésde do ano de dois mil e , no Cartdrio Notarial

da Cidade de , perante mim, , Conservador e Notario Superior,

compareceu como outorgante , (estado civil), (naturalidade), titular

do documento de identificagdo n.° , emitido por em __ de
de dois mil e , residente em

Verifiquei a identidade do outorgante pela exibicdo do respectivo docu-

mento de identificacao.

O outorgante declarou que, por escritura de habilitagao de herdeiros lavra-
daem  de de , foi instituido herdeiro de , falecido em
__de de .

Pela presente escritura, declara repudiar a heranca do referido falecido,
com todas as consequéncias legais.

Assim o disse e outorgou.
Instrui o presente acto a certidao de habilita¢do de herdeiros e o documen-
to de identificagdo do outorgante.

O presente instrumento foi lido em voz alta, explicado o seu contetdo e
efeitos legais, apds o que foi assinado.

TESTAMENTO PUBLICO

No dia __ do més de do ano de dois mil e , no Cartério Nota-

rial da Cidade de , perante mim, , Notério do referido Cartério,

compareceu como testador , (estado civil), (naturalidade), (nacio-

nalidade), titular do documento de identifica¢gdo n.° , residente em
, filho de e de

Verifiquei a identidade do testador pela exibi¢cao do respectivo documento
de identificacao.

O testador declarou fazer o presente testamento, que disse ser o primeiro,
dispondo da sua altima vontade nos termos seguintes:

(Expor as disposi¢cdes testamentarias.)

Assim o disse e outorgou.

O presente instrumento foi lido em voz alta, explicado o seu contetdo e
efeitos legais, sendo dispensada a interven¢ao de testemunhas nos termos
da lei, ap6s o que foi assinado. Pelo testador e por mim, Notario
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5. TESTAMENTO CERRADO

Os instrumentos relativos ao testamento cerrado s3o lavrados nos termos
legais, observando o Modelo Exemplar do Processo Notarial e as formali-
dades proprias de cada acto, as quais se encontram reflectidas nas respec-
tivas minutas.

5.1.Instrumento De Aprovac¢ao De Testamento Cerrado

No dia __ do més de do ano de dois mil e , no Cartério Nota-
rial da Cidade de , perante mim, , Notério do referido Cartério,
compareceu como outorgante , (estado civil), (naturalidade), (nacio-
nalidade), titular do documento de identifica¢do n.° , emitido por

em de de dois mil e , residente em , filho de

ede

Verifiquei a identidade do outorgante pela exibicdo do respectivo docu-
mento de identificacao.

O outorgante declarou que traz consigo um escrito contendo o seu tes-
tamento, por si feito e assinado, o qual me apresentou fechado e lacrado,
declarando que nele se contém as suas disposi¢des de ultima vontade;

ou

o qual me apresentou nao lacrado, declarando que o escrito ora apresen-
tado contém as suas disposi¢Oes de tltima vontade, estando escrito e assi-
nado nos termos da lei, ndo contendo palavras emendadas, rasuras, entre-
linhas, borrdes ou notas marginais nio ressalvadas, encontrando-se todas
as folhas devidamente rubricadas, a excep¢ao da que contém a assinatura.
Declarou ainda que deseja que o referido testamento seja aprovado nos
termos da lei.

Em seguida, na presenca do testador, foi lavrado o presente instrumento
de aprovac¢io, que principia imediatamente apds a assinatura aposta no
testamento.

Assim o disse e outorgou.

o presente instrumento, foi lido em voz alta, explicado o seu contetdo e
efeitos legais, apds o que foi assinado.
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5.2. Instrumento De Depésito De Testamento Cerrado

No dia _ do més de do ano de dois mil e , no Cartério Nota-

rial da Cidade de , perante mim, , Notario do referido Cartério,

compareceu , (estado civil), (naturalidade), titular do documento de

identificagao n.° , emitido por em  de de dois mil e
, residente em , na qualidade de depositante.

Verifiquei a identidade do depositante pela exibicdo do respectivo docu-
mento de identificacao.

O qual apresentou e entregou um testamento cerrado, devidamente apro-
vado por instrumento notarial lavradoem  de de , afim de
ser depositado neste Cartério Notarial.

Recebi o referido testamento, verifiquei o seu estado, constatando que o
mesmo se encontra fechado e lacrado, sem sinais de violag3o.

Foi o instrumento lavrado em duplicado, nos termos legais, ficando um
deles arquivado no Cartério Notarial, como original, e sendo o outro en-

tregue ao depositante.

Li o instrumento em voz alta, explicado o seu contetdo e efeitos legais,
apds o que vai ser assinado pelo depositante e por mim Notario.

5.3. Instrumento De Abertura De Testamento Cerrado

Nodia domésde do ano de dois mil e , no Cartorio Notarial
da Cidade de , perante mim, , Notério do referido Cartério, a
requerimento de , cuja legitimidade verifiquei, e mediante a apresen-
tagao:

da certidao de obito de , falecido em de de ,
ou

Da certidao de decisdo judicial que ordenou a abertura do testamento,
proferida pelo tribunal------ (Secgao-------- , NO processo------ , em----, de---
- de -

procedi a abertura do testamento cerrado deixado pelo referido falecido,
o qual:

me foi apresentado pelo requerente, encontrando-se o respectivo invélucro
intacto, tendo sido aberto na minha presenca.

Ou

Se encontrava depositado neste Cartério Notarial, conforme instrumento
de depdsito lavrado em--- de ---- de ------- .

Verificado o estado do testamento, procedi a abertura material do respec-
tivo invélucro.
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Em seguida o testamento foi lido em voz alta, rubricado em todas as folhas
pelo apresentante, pelas testemunhas e por mim Notdrio, ficando arqui-
vado

Do acto foi lavrado o presente instrumento de abertura, o qual foi lido em
voz alta e assinado nos termos legais .

Nota Técnica — Actos Sucessdrios

1. As declaragbes prestadas em actos sucessorios sdo feitas sob responsabilidade
dos declarantes, designadamente quanto a qualidade de herdeiro e a inexistén-
cia de outros interessados preferentes ou concorrentes.

2. A partilha extrajudicial depende sempre de habilitagdo prévia de herdeiros e
do consentimento de todos os interessados.

3. Orepudio da heranga é acto pessoal, nédo podendo ser feito a favor de outrem.

4. O testamento publico e o testamento cerrado obedecem a formalidades pré-
prias, devendo o notdrio assegurar o rigor na sua observancia.

5. A abertura do testamento cerrado depende da apresentagdo da certiddo nar-
rativa de narrativa completa do registo de 6bito ou da decisdo judicial que
tenha ordenado a abertura, bem como da legitimidade do requerente.
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ANEXO Il -
REGISTO PREDIAL

NOTA METODOLOGICA

O registo predial é efectuado através do Sistema Integrado do Registo Pre-
dial (SIRP), mediante formulérios préprios legalmente previstos.

O presente Manual ndo reproduz instrugdes de preenchimento nem des-
creve tecnicamente o funcionamento do sistema, centrando-se exclusiva-
mente nos processos e actos sujeitos a registo.

Segue-se a reprodugado dos referidos formularios.
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ANEXO A - MODELO DE REQUISICAO DE REGISTO

Direcdo Nacional dos Registos e Notariado

Requisi¢do de Registo
Conservatdria do Registo Predial de
Apresentante: Nome:
Ointeressado [ Notario OutroJ
E-mail: @
Telefone/Telemovel:
Residencia/Sede:
Nr de Identificacao:
OBl [ Passaporte [ Cedula Profissional O Outro:
Emitido em: / / Por: NUIT:
(A preencher pelos servicos)
Req. Nr. Ap.(s) nr: Data: / /20
[ Presencial O Correio [ Entregue no BAU de:
Emolumentos:
O Dinheiro [0 pagamento electrénico 0 Cheque [ Outro:

Assinatura do funcionario:

a) Registo de aquisi¢do (] A favor de

b) Registo de hipoteca Registo de aquisi¢do [ A favor de

c) Cancelamentoo de hipoteca ou de outros 6nus ou encargos
[0 Cancelmento de hipoteca - Indique quais:

O Outros 8nus ou encargos — Indique quais:

d) Registo de aquisigdo proviséria por natureza [ A favor de

(Preencher declaracdo no campo “Declaragées Complementares”)
Registo de hipoteca provisério por natureza [J A favor de

e

(Preencher declaragdo no campo “Declaragdes Complementares”)
f) Conversdo de registos provisérios
O Aquisi¢do — Indique quais:

[0 Hipotecas — Indique quais:

[0 Outros —Indique quais:

g) Penhora [0 Exequente:

h) Arresto [J Requerente:

i) Locagdo financeira [J A favor de:

j) Outros registos:
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Declaragdes complementares:
[0 Declaragdo - Registo provisério de aquisigdo:

Declara(m) que pretende(m) o registo provisério de aquisi¢do do prédio,
a favor de:

Por lhe ter prometido (indica causa. Por exemplo vender, doar, permuta) pelo
prego de

Assinatura(s):

O Declaragdo - Registo provisério de hip a

Declara(m) que pretende(m) o registo provisério de hipoteca do prédio

a favor de:

para garantia de (fundamento — por exemplo emprestimo, abertura de credito, etc.no

montante de capital a taxa de juro anual de %, clausula penal %,
despesas extrajudiciais
Assinatura(s):

O Outras declaragdes:

D gues (pri hi to obrigatério):

[0  Escritura publica [0 Documento particular [ Certiddo Judicial Data: / /

[0 Autorizag¢do de cancelamento de hipoteca de: / /
]

Outros (Indicar natureza do documento e data e emissdo):

Declaro que os documentos que instruem o pedido de registo, entrengues ou transmitidos por telecopia na sequéncia
deste requerimento, estdo conformes com o respectivo original.

Assinatura(s)

InstrugBes de preenchimento:

1)  Quanto aos documentos que devem ser obtidos pela Conservatéria, deve indicar-se o seguinte:
- Quanto as certiddes ou fotocopias de processos: o nr e 0 ano do processo e o tribunal
- Quantos aos intrumentos notariais: a natureza, a data e o cartério
- Quanto a outros documentos: o tipo, a data e a entidade emitente

2)  Quantos aos documentos ja arquivados nos servigos dos registos e notariado: indicar o registo para cuja instrugdo foram apresentados e o servi¢o, bem como o livro,
afolha e o cartério.

3)  Prédios descritos: indicar o nr da descrigdo, folhas, livro distrito/municipio e provincia.

4)  Prédios ndo descritos: indicar o artigo matricial, a natureza, distrito/municipio e provincia

5)  Seoprédio estiver descrito dev indicar em 0 nome, estado e residéncia dos proprietdrios ou possuidores.

6)  No pedido de registo de aquisi¢do proviséria por natureza antes de efectuar o contrato — ndo sendo junto o contrato de promessa, a requisicdo deve ser assinada
pelos titulares dos prédios a transmitir com o i ial das assi o i deve ser i if pel 1! il
firma, NUIT, estado civil, residéncia habitual ou sede. Quando casado deve indicar-se o nome do cdnjugue, NUIT e o regime do casamento.

7)  No pedido de registo de hipoteca proviséria, antes de efecutar o contrato —a requisicdo deve ser assinada pelos titulares dos prédios a hipotecar com o

o
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ANEXO B.

REGISTO DE COMPRA E VENDA

Modelo A (Art. 188 do Cédigo do Registo Predial)
(Aprovado pelo Decreto Lei n® 2/2018 de 23 de Agosto)

Entre:

Primeiro outorgante:
a)
b)
o)
d)
e) NoIT
f)

e

Segundo outorgante:

a)
b)
c)
d)
e) NUIT
f)

a) Nome |

b) Estado civil. Se for casado, o regime de bens do casamento e nome do
conjuge.

¢) Naturalidade e nacionalidade, se for estrangeiro.

d) Documento de identifica¢do, entidade emissora e data de emiss3o.

e) Residéncia ou sede: Mencionar arespetiva rua, avenida, Bairro, quar-
teirdo, numero de policia e o andar, havendo-os.

f)  Escrever se o registo for requerido por procurador. Identificar o repre-
sentado.

observando a nota (b)
A preencher pelos servigos

E celebrado o presente contrato de compra e venda de prédio nos seguintes
termos:

O primeiro outorgante é proprietdrio do prédio registado na Conservatéria
do Registo Predial de , sob numero (S
IRP) , € na matriz predial
urbana inscrito sob o artigo ;

101



102

Que, pelo presente contrato o primeiro outorgante vende o prédio acima
descrito a favor do segundo outorgante, pelo prego de
meticais que lhe confere plena quitacgo.

Mengdesespeciais

Pelos outorgantes foi dito que aceitam e assumem o presente contrato de
compra e venda nos precisos termos aqui exarados, bem como os respecti-
vos efeitos legais, estando cientes da obrigatoriedade de requererem o re-
gisto deste acto na Conservatéria competente no prazo maximo de noventa
dias, contados a partir da data sua assinatura, sob pena do pagamento em
dobro do emolumento devido.

Instruem este acto:

* Certidao do Registo Predial.

* Comprovativo de pagamento de SISA.

* Documentos de Identificagdo dos Outorgantes.
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ANEXO C.

REGISTO DE HIPOTECA

(ENTRE)

(Identificagdo dos outorgantes conforme modelo Anexo C acima)

E celebrado o presente contrato de hipoteca de prédio nos seguintes termos:

O primeiro outorgante é proprietario do prédio registado na Conservatéria do

Registo Predial de , sob numero (SIRP)
, € na matriz predial urbana inscrito sob o artigo

O primeiro outogante constitui a favor do segundo outorgante a hipoteca vo-

luntaria para garantia de cumprimento das obrigacoes
pelo prazo de respectivos juros a taxa de %, taxa de
mora %, com todas as suas constru¢des ou benfeitorias edificadas para
garantia das obrigacdes,

Que para efeitos do disposto na al. a) do n.° 1 do art. 108.°, do Cddigo de
Registo Predial, e do art. 693.° do Cdédigo Civil, as partes convencionam que o
montante maximo de crédito assegurado e dos respectivos acessorios, incluin-
do os juros e despesas abrangidas pela presente hipoteca, é de

Outras declaragoes:
Pelos outorgantes foi dito que aceitam e assumem o presente contrato de
hipoteca nos precisos termos aqui exarados, bem como os respectivos efeitos
legais, estando cientes da obrigatoriedade de requererem o registo deste acto
na Conservatdria competente no prazo maximo de noventa dias, contados a
partir da data sua assinatura, sob pena do pagamento em dobro do emolu-
mento devido.

Instruem este acto:
* Certidao do Registo Predial.

O primeiro contratante O segundo contratante
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PARTE IV
REGISTO DE PROPRIEDADE
AUTOMOVEL

NOTA INTRODUTORIA

Os formulérios que se seguem correspondem aos modelos oficiais utiliza-
dos para a formalizagao dos pedidos de registo de propriedade automével.
A sua reprodugdo no presente Manual visa facilitar a consulta e promover a
uniformizagado dos procedimentos nas Conservatdrias, sem prejuizo da ob-
servancia das instrugdes constantes dos préprios formularios e dalegislagdo
aplicavel.

O Conservador mantém, em qualquer caso, a responsabilidade pela qualifi-
cacdo juridica do facto submetido a registo, designadamente quanto a legi-
timidade do requerente, a idoneidade do titulo apresentado e a continuida-
de do registo.
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ANEXO V-A
MODELO - REGISTO INICIAL

(Reprodugdo integral do modelo oficial actualmente em uso.)

EX.mo Sr. CONSERVADOR DO REGISTO DE AUTOMOVEIS:

1)
(estado civil) (2) ,
de (2) anos de idade,

(profissao) (2) ,
com domicilio em (localidade) ,
(rue, avenida, praga, etc., nimeros de policia e andar, havendo-os)

Localidade de s
Distrito de s
Provincia de s
que tem as seguintes caracteristicas (5):

marca

modelo

numero do quadro
namero do motor
nuamero do cilindros

cilindrada c.C.
combustivel

caixa

medida dos pneumaticos
peso bruto kg
tara kg
lota¢ao
cor ; Servico

Requer o respectivo registo de propriedade a seu favor.
Junta: o livrete, guia da Comissao Técnica de Automobilismo ou organismo

correspondente (6)

(Assinatura)
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ANEXO V-B

PEDIDO DE REGISTO DE TRANSMISSAO
DA PROPRIEDADE

(Reprodugdo integral do modelo oficial actualmente em uso.)

EX.mo Sr. CONSERVADOR DO REGISTO DE AUTOMOVEIS DE

(@)

no estado (b)

de profissdo de ,
de com residéncia habitual ou sede (c) na (d)

Localidade ,
Distrito de R
Provincia de s
tendo adquirido em de de 20 ,

por contrato verbal de compra e venda (e)
o veiculo automovel (f)

cujas caracteristicas sao as seguintes:
Marca

modelo

numero do quadro
numero do motor
numero do cilindros

cilindrada c.c.
combustivel

caixa

medida dos pneumaticos
peso bruto kg
tara kg
lotacao
cor ; Servico
Requer o respectivo registo de propriedade a seu favor (g)

Junta: o livrete, o titulo de registo (h)

Assinatura,

(@)

Declarac¢ao
(segunda pdgina do modelo)

Declarac¢ao

€))

declara que vendeu por contrato verbal a pessoa indicada no requerimento
que antecede
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(b)

do veiculo automoével (c)

(d

cuja propriedade foi registada a favor do declarante, em de
de 20 , sob n.° do respectivo livro.

Assinatura,

(e)
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ANEXO V-C

MODELO - REGISTO DE HIPOTECA

(Reprodugdo integral do modelo oficial actualmente em uso)

Ex.mo Sr. CONSERVADOR DO REGISTO DE AUTOMOVEIS DE
€))

no estado de (b)

de profissdo de

com residéncia habitual ou sede (c) na (d)

freguesia de , concelho de

posto administrativo de , circunscri¢ao
distrito de ,
requer que seja registada a favor (e)

a hipoteca constituida por contrato de (f)

sobre (g)
do veiculo (h)

crito (c)
para garantia da importéncia de (i)

pelo proprietario ou usufrutudrio ins-

em divida por (j)

a qual vence juros anuais a taxa de (k)

Junta: o livrete, o titulo de registo, o contrato (1)

Registo de hipoteca

Assinatura,
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PARTE V — REGISTOS CENTRAIS

NOTA INTRODUTORIA

Os actos praticados no ambito dos Registos Centrais seguem, com as adap-
tacOes necessarias, a estrutura comum dos processos de registo civil.

Os modelos que se seguem tém caracter exemplificativo e visam uniformi-
zar a apresentacgao dos pedidos dirigidos a Conservatéria dos Registos Cen-
trais, ndo dispensando a verificagdo dos requisitos substantivos previstos
na Constituicdo da Republica, na Lei da Nacionalidade e demais legislacdo
aplicavel.

Compete a Conservatéria assegurar a regularidade formal do processo,
proceder as diligéncias legalmente exigidas e submeter o processo a deci-
sdo da entidade competente, quando aplicavel.



MANUAL PRATICO DO CONSERVADOR E NOTARIO

MODELO 1

REQUERIMENTO PARA ATRIBUICAO, AQUISICAO OU
REAQUISICAO DE NACIONALIDADE

1. A. ATRIBUICAO DE NACIONALIDADE

DECLARACAO
(€))
de anos de idade, (b) ,
(© , natural de ,
residente em R
actualmente de nacionalidade R

d) , filho de (e) e de

® ,

(b) ,natural de ,
residente em ,
representado por (g) )
residente em ,
declara (h)

s de de 20

(Assinatura)

Notas:
(a) Nome completo do declarante.
(b) Estado.
(c) Profissdo.
(d) Numero e data do assento de nascimento do interessado, bem como a repar-
ticdo onde se encontra, se tiver sido lavrado no registo civil mogambicano (se
ndo puder ser preenchido deve mencionar-se o motivo).
(e) Nome completo do pai.
() Nome completo da mde.
(g) Nome completo do representante legal do interessado se for incapaz; se o
representante legal for o pai ou a mde, jd identificado(a) acima, ndo preencher.
Se o declarante for capaz, néo preencher.
(h) Contetdo da declaragdo.
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1. B. AQUISICAO POR NATURALIZACAO

Exmo. Senhor Ministro do Interior

Exceléncia,

Eu, ,(estado civil, naturalidade, nacionalidade), de profis-

sio  ,filhode  ede , residente em portador(a) do do-

cumento de identificacao n.° ,emitido aos ,de  de
, em , venho por este meio requerer a V Excia a aquisi¢do da

nacionalidade mogambicana por naturaliza¢do, nos termos do artigo 27 da
Constituicao da Republica de Mogambique, pelo que

Pede deferimento.

, de de20

(Assinatura)

1.C. REAQUISICAO DA NACIONALIDADE

Exmo. Senhor Ministro do Interior

Exceléncia,

(Nome) ,(estado civil, naturalidade, nacionalidade), de pro-

fissio ,filhode  ede , residente em portador(a) do do-

cumento de identifica¢do n.° ,emitido aos ,de  de
, em , vem mui respeitosamente requerer a V Excia se digne

conceder-lhe a reaquisi¢do da nacionalidade mogambicana , ao abrigo do

n°1 do artigo 32° da Constitui¢do da Republica de Mogambique, pelo que

Pede deferimento.

, de de20

(Assinatura)
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Modelo 2

Requerimento para Transcri¢do de Acto Lavrado no Estrangeiro
Exmo. Senhor Conservador dos Registos Centrais

(Nome), , (nacionalidade), estado ci-
vil , profissdo , nascido(a) em /_ /, na-
tural de , filho(a) de e de

, portador(a) do documento de identifica-
¢ao n.° , residente em , vem por este

meio requerer a transcricdo no registo civil mogambicano do acto de
(indicar nascimento, casamento, divércio, 6bito),

ocorrido em ,nodia/ / , conforme documento

em anexo.

Declaro que o acto foi regularmente lavrado pela autoridade competente e,

(quando aplicavel) foi objecto de revisao e confirmacao judicial.

Pede deferimento.

, de de20

(Assinatura)

Modelo 3

Requerimento Relativo a Registo de Partido Politico
Exmo. Senhor Conservador dos Registos Centrais
,naqualidadede
(indicar cargo ou representante legal), em representagdo do Partido

vem requerer o (indicar registo inicial / alteragdo /
cancelamento), nos termos da legislagio aplicavel.
Junto a documentagio exigida para o efeito.

Pede deferimento.
, de de20

(Assinatura)
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